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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

 ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.11.2023 г.                                                                                                                                                                  № 178

Об утверждении административного регламента  предоставления  муниципальной услуги  «Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений  на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области» 

     На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации   от 16 мая 2011 года  № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области от 02.11.2023 № 167 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных   регламентов   предоставления  муниципальных услуг»

администрация Здвинского сельсовета Здвинского района  Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района  Новосибирской области».

2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

           3.  Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.

Глава Здвинского сельсовета

Здвинского района 

Новосибирской области                                                                                                                                                        Э.В.Щербаков 

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области
от  09.11.2023 г. № 178


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача   разрешений   на   вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района  Новосибирской области»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования  регламента.
 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на  вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области» (далее соответственно - административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, определяет сроки и последовательность административных процедур при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

 
1.2.  Круг заявителей.

 
Получателями муниципальной  услуги  (далее - заявитель) являются   физические лица, юридические лица, индивидуальные предприниматели – правообладатели земельных участков, расположенных на территории Здвинского сельсовета Здвинского района обратившиеся в администрацию Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области, предоставляющую муниципальную услугу, лично или через представителя, имеющего доверенность, оформленную в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Органы, предоставляющие муниципальную услугу: 

- Администрация Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области расположена по адресу: 632951, Новосибирская область, Здвинский район, с. Здвинск, ул. Калинина, 2.

1.3.2.  Ответственные за предоставление муниципальной услуги:

- специалист администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.     

1.3.3. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информация) граждане обращаются:
1)
лично   в  администрацию Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области по адресу: 632951, Новосибирская область, Здвинский район, с. Здвинск, ул. Калинина, 2.
2) устно по  телефону в администрацию Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области 8 (383 63) 21-752.

3) в  письменном  виде  путем  направления  почтовых  отправлений  в администрацию Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области. 

4) на электронный адрес администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области: s.zdvinsk@mail.ru.  
6) График работы администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области (далее -  администрации): Вторник - четверг с 9.00 до 17.00, пятница с  9.00 до 16.00, перерыв с 13.00 до 14.00.

1.3.4. Основными требованиями к информированию заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги (далее - информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота предоставления информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

1.3.5. Информирование осуществляется в виде:

- индивидуального информирования заявителя;

- публичного информирования заявителя.

1.3.6. Получение заявителем сведений о ходе выполнения обращений о предоставлении  муниципальной услуги  и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге производится: 

- по телефону;

- при непосредственном обращении;

- по электронной почте;

- с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».  
1.3.7. Индивидуальное устное информирование обеспечивается   специалистом  лично или по телефону.

1.3.8. При информировании (лично или по телефону) специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем  в  вежливой  форме,  без  длительных  пауз,  не  отвлекаясь, подробно проинформировать обратившегося гражданина по интересующим его вопросам.

Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.

  1.3.9. При невозможности специалиста самостоятельно ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме или в форме электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя время для индивидуального устного информирования, либо переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую заявителя информацию.

1.3.10. Публичное информирование проводится путем размещения информации на информационных стендах администрации, а также путем размещения информационных материалов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте zdvinskiy.nso.ru.  
 1.3.11. Индивидуальное   письменное   информирование   граждан   при их обращении в администрацию осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением.

1.3.12. Ответ на обращение гражданина, в том числе и по электронной почте, представляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ на обращение гражданина направляется в письменном виде по почтовому адресу обратившегося гражданина в срок, не превышающий 15 дней со дня регистрации письменного обращения гражданина.

1.4. Результатом предоставления  муниципальной услуги является Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача   разрешений   на   вырубку   зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией. 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги. 

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на вырубку зеленых насаждений, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги с направлением заявителю уведомления об отказе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий   30  дней со дня подачи документов в администрацию, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии  со следующими нормативными правовыми актами:  

 
- Конституция Российской Федерации;

- Лесной кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
            - постановление Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых   для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг,   в    форме   электронных   документов»; 

- постановление администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области от 02.11.2023 № 167 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных   регламентов   предоставления  муниципальных услуг»; 

- Устав Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;  

- настоящий административный регламент.

2.6. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: посредством личного обращения, по телефону 8 (383 63) 21-752, посредством письменных обращений по почте.

2.7.    На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления  муниципальной услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию  муниципальной   услуги;

- извлечения из текста  административного   регламента;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним; 

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты отдела;

- таблица сроков предоставления  муниципальной  услуги в целом и максимальных сроков выполнения отдельных  административных  процедур;

- основания отказа в предоставлении  муниципальной  услуги.

   2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.
Комплект документов, сформированный в соответствии с настоящим пунктом  административного регламента, представляется в администрацию путем передачи Получателем муниципальной услуги делопроизводителю или в порядке направления входящей корреспонденции по почте. Заявление о получении Разрешения на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области  представляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному   регламенту  (далее - заявление), в котором указывается:

а) сведения о заявителе:

- для юридического лица полное  и  (при наличии) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, организационно-правовая форма, фамилия, имя  и  (при наличии) отчество руководителя, место нахождения, контактный телефон, идентификационный номер налогоплательщика;

- для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество индивидуального предпринимателя, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность, идентификационный номер налогоплательщика;

- для физического лица: фамилия, имя  и  (при наличии) отчество, место его жительства, данные документа, удостоверяющего его личность;

б) основание для  вырубки  зеленых насаждений; 

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта получателя муниципальной услуги (в одном экземпляре, подлинник предоставляется для ознакомления);

- сведения о местоположении, количестве  и  видах зеленых насаждений;

- проект реконструкции зеленых насаждений (в случае проведения реконструкции);

- иные документы, подтверждающие цель выполнения работ (заключения служб инженерно-технического обеспечения, органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора, при необходимости - фото или видеоматериалы).

2.9. Представляемые документы должны быть:

- надлежащим образом оформлены и содержать все установленные для их идентификации реквизиты: наименование и адрес организации (или личные данные физического лица), должность и подпись подписавшего лица с расшифровкой, печать при наличии, дату, номер и серию (если есть) документа. Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

 - в тексте документа не допускаются подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица. Исполнение документов карандашом не допускается.

 Документы в электронной форме представляются заявителем в порядке, установленном   постановлением    Правительства    Российской    Федерации от 7 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов».

     
Ответственность за достоверность и полноту представляемых сведений и документов, являющихся необходимыми для предоставления муниципальной услуги, возлагается на заявителя. 

 2.10. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителей:

          - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми   актами,   регулирующими   отношения,   возникающие   в   связи   с предоставлением муниципальной услуги;  

      - представления документов и информации, в том числе об оплате пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Новосибирской области, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов.


2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях, если:
- не представлены документы, определенные в п. 2.8 настоящего административного регламента;

- полномочия обратившегося лица не подтверждены документально; 
- заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы  поданы с нарушениями требований п. 2.9 настоящего административного регламента.  

 2.11.2.  Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными  правовыми  актами  Новосибирской области и муниципальными нормативными правовыми актами не предусмотрены. 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

2.13.1. Поступившего в администрацию, в том числе  в форме электронного документа, регистрируется специалистом в течение одного рабочего дня.  
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Помещения и места ожидания, предназначенные для исполнения муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, обеспечивать комфортное пребывание посетителей и исполнителей муниципальной услуги. Для обеспечения доступности инвалидов требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать  законодательству Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.14.2. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером, оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, позволяющим организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме. 
Специалисту предоставляется бумага, расходные материалы, канцелярские принадлежности.

Прием граждан  осуществляется в рабочем кабинете   специалиста администрации.

2.14.3. Места ожидания и информирования заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуются столами для возможности оформления документов, стульями. 

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.14.4. Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки. 

Информационные стенды должны содержать актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения  муниципальной услуги:

а) образец оформления заявления;

б) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

в) извлечения из нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия предоставления муниципальной услуги;

г) информация о лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, назначенных правовым актом администрации (с указанием № кабинета и контактного телефона).

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

2.15.1. Основными показателями доступности муниципальной услуги   являются:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим административным регламентом;  

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента;

- количество обоснованных жалоб. 
2.15.2. Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные п. 2.4  настоящего административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги. 

3. Сроки исполнения муниципальной услуги

3.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня получения заявления.

3.2. Сроки прохождения отдельных  административных  процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- регистрация документов в журнале приема документов в администрации - не более 1 рабочего дня;

- рассмотрение заявления  и  прилагаемых к нему документов - не более 10 рабочих дней;

- уведомление заявителя о некомплектности документов  и  необходимости представления полного комплекта - не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления;

- уведомление заявителя об отказе в  выдаче   разрешения   и  возврате документов - не более 5 рабочих дней со дня выявления основания для отказа;

- комиссионное обследование зеленых насаждений  и  подготовка акта обследования зеленых насаждений - не более 20 рабочих дней;

- при условии возмещения заявителем затрат на производство работ по компенсационному озеленению срок выдачи разрешения составляет не более 5 рабочих дней с момента о предоставлении данных (копии платежного поручения) о перечислении денежный средств в местный бюджет.

3.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие документов, указанных в пункте 2.8 настоящего административного   регламента;

- выявление в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

- ненадлежащее оформление представленных документов.

3. Описание административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием и регистрация заявления;

2) оформление  результатов предоставления услуги;

3) выезд на место вырубки для обследования деревьев и кустарников;

4) принятие решения о выдаче или о мотивированном отказе в выдаче разрешения;

5) оформление и выдача результатов предоставления услуги.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления и пакета документов в письменной форме или в форме электронного документа в соответствии с требованиями, указанными в пункте 2.8 настоящего административного регламента, лично или путем направления по почте, в том числе в электронной форме, в администрацию.


4.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения.

Прием заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в течение всего рабочего времени в порядке очередности.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административной процедуры:

принимает заявление с пакетом документов и проверяет комплектность;

производит регистрацию в журнале входящей документации.

В случае некомплектности пакета документов должностное лицо:

сообщает об этом заявителю.   

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 минут. 

Результатом выполнения административной процедуры является:

зарегистрированные в журнале входящей документации заявление с пакетом документов;

отказ в приеме документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.11 настоящего административного регламента).

4.2. Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения.

Специалист проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность и подписи сторон, тексты документов и наименования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии) физических лиц написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений, документы не исполнены карандашом, не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления. 

Результат выполнения административной процедуры - сбор пакета документов, необходимого для принятия решения о выдаче или отказе в выдаче разрешения.


4.3. Выезд на место вырубки для обследования зеленых насаждений.

В случае нанесения при сносе ущерба зеленым насаждениям, в течение 1 рабочего дня с момента регистрации заявления специалист осуществляет выезд на место расположения зеленых насаждений для проверки количества сносимых деревьев.
Результатом выполнения административной процедуры является:

подготовка акта обследования;

подготовка соглашения на компенсационное озеленение.

4.4. Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения.

Решение о выдаче разрешения принимается при соблюдении одного или нескольких условий:

зеленые насаждения, подлежащие спилу, являются аварийными, сухостойными, потерявшими декоративный вид;

спил обеспечит восстановление нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых древесно-кустарниковыми насаждениями;

деревья и кустарники высажены  с нарушением установленных норм и правил;

При принятии решения о выдаче разрешения специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

рассчитывает размер восстановительной стоимости и (или) определяет объем компенсационного озеленения;

сообщает заявителю по телефону о времени выдачи разрешения.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения специалист администрации направляет заявителю уведомление о мотивированном отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа.

Срок предоставления административной процедуры - 2 рабочих дня. 

Результатом выполнения административной процедуры является:

принятие решения о выдаче разрешения и уведомление заявителя о настоящем решении;

принятие решения  о мотивированном  отказе в выдаче разрешения в случаях, предусмотренных пунктом 3.3 настоящего административного регламента и уведомление заявителя о настоящем решении.

4.5. Оформление и выдача разрешения

Разрешение содержит информацию о:

- заявителе;

- дате и номере акта обследования зеленых насаждений;

- месте вырубки зеленых насаждений;

- количестве сносимых зеленых насаждений.

Разрешение подписывается главой администрации.

Специалист:

- регистрирует разрешение в журнале выдачи разрешений с указанием номера, даты разрешения, адреса (места) вырубки зеленых насаждений, ставит свою подпись в соответствующей графе;

- вручает заявителю разрешение.

Срок выполнения административной процедуры - 10 минут. 

Результат выполнения административной процедуры - выдача разрешения заявителю.

4.6. В случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

4.6.1. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 4.1 настоящего административного регламента).

4.6.2. Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 4.2 настоящего административного регламента, максимальный срок выполнения административной процедуры - 1 рабочий день). 

4.6.3. Оформление и выдача разрешения (осуществляется в соответствии с пунктом 4.5 настоящего административного регламента в срок не позднее 1 рабочего дня со дня регистрации заявления). 

4.7. В случае вырубки (спила) аварийных деревьев, представляющих опасность для окружающих, предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

4.7.1. Проведение обследования зеленых насаждений не позднее трех дней, со дня поступления телефонограммы.

4.7.2. Оформление и выдача разрешения, утверждаемого главой администрации (осуществляется в соответствии с пунктом 4.5 настоящего административного регламента в срок не позднее трех рабочих дней со дня регистрации заявления).

4.8. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде.

Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивает возможность:

подачи заявки о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений в электронном виде на сайт администрации поселения, через Единый Портал;

получение заявителем сведений о выполнении запроса в электронном виде.

4.8.1. При поступлении заявления на электронный адрес администрации s.zdvinsk@mail.ru, специалист, ответственный за регистрацию почтовой корреспонденции, поступающей в электронном виде, выполняет следующие действия: 

открывает поступившее заявление и распечатывает ее;

производит регистрацию в журнале входящей документации;

направляет заявителю подтверждение получения заявления;

направляет зарегистрированное заявление специалисту администрации, ответственному за исполнение муниципальной услуги. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 минут. 

4.8.2. При поступлении заявления специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выполняет следующие действия: 

рассматривает заявление (максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 минут);

если указанная в заявлении информация не соответствует требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего административного регламента, сообщает заявителю о необходимости устранить замечания (максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 минут);

при не устранении заявителем замечаний направляет мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги (максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 минут);

при предоставлении заявителем документов для обозрения, рассматривает поступившие документы и сверяет их с указанной в заявлении информацией (максимальный срок выполнения административной процедуры - 2 рабочих дня, в случаях аварий на подземных коммуникациях, ликвидация которых требует немедленного сноса деревьев - 1 рабочий день);

в случае если представленные документы соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего административного регламента, выполняет административные процедуры, указанные в пунктах 4.3 - 4.5 настоящего административного регламента;

в случае если представленные документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.8 настоящего административного регламента, сообщает об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет уведомление о  мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги (максимальный срок выполнения административной процедуры - 10 минут).

5. Порядок  и  формы контроля за предоставлением  муниципальной   услуги

5.1. Порядок осуществления текущего контроля

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  и  исполнения положений  административного   регламента главой администрации. 

5.2.    Ответственность должностных лиц

Специалист администрации несет персональную ответственность за качество подготавливаемых материалов и соблюдение сроков выполнения процедур. Ответственность специалиста администрации закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица и решений при предоставлении муниципальной функции.

6.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

Заявители могут обращаться с жалобой лично или направить письменную жалобу, заявление, претензию главе администрации на принятое решение по предоставлению муниципальной  услуги, на действия (бездействие) специалиста в ходе выполнения данного  административного регламента.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование организации, который направляет письменное обращение  и  должность соответствующего лица, либо свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ. Излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись  и  дату. 

Ответ на обращения не дается в случаях если:

- не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

- в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

- если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

6.2. Обжалование в судебном порядке 

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения  муниципальной   услуги, в суде общей юрисдикции в порядке гражданского судопроизводства в течение трех месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия).

	
	Приложение № 1

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области»




	Кому ____________________________________

___________________________________

___________________________________

 от 

___________________________________

_________________________________

_________________________________

__________________________________

(полное наименование организации (организационно-правовая форма, ОГРН, ИНН)

___________________________________

___________________________________

(Ф.И.О.)

___________________________________

___________________________________

___________________________________

(наименование документа, удостоверяющего личность (серия, номер, дата выдачи, 
кем выдан)

________________________________________

(телефон, электронная почта)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений
Прошу выдать разрешение на  вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской  области на земельном   участке  с кадастровым номером (при наличии) _____________________

Адрес земельного участка, на котором произрастают зеленые насаждения 

_________________________________________________________________________________

Причина, по которой предполагается снос ____________________________________________

_________________________________________________________________________________

Количество зеленых насаждений, подлежащих сносу ______________________________



	


Прилагаемые документы:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________3.____________________________________________________________________________

	
	Приложение № 2

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области»




Кому____________________________________

                                          (фамилия, имя, отчество -

                     _______________________________________

                                                для граждан;

                                 ________________________________________

                                      полное наименование организации -

                                 ________________________________________

                                             для юридических лиц)

                                 Куда____________________________________

                                           (почтовый индекс и адрес)

                                 ________________________________________

                                 ________________________________________

                                 ________________________________________

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Администрацией Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области рассмотрено заявление от  _______________  № ________ . 

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области» администрация Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области отказывает в предоставлении муниципальной услуги по следующим причинам: 

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

               (указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)


Дополнительно информируем о том, что__________________________________________  

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(указывается информация необходимая для устранения причин отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, Вы имеете право повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в администрацию Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области, а также в судебном порядке. 

_____________________________________________________________________________ 

                                           (должность уполномоченного должностного лица) (Ф.И.О.)

«_____»   ______________   20 _ г. 

	
	Приложение № 3

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области»




РАЗРЕШЕНИЕ

на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области

№ _____







«____» __________20___ г.

В соответствии с заявлением № _____  от _____________ о выдаче разрешения на вырубку зеленых насаждений,

на основании акта обследования зеленых насаждений от «___» __________ 20___ г. 

РАЗРЕШАЕТСЯ:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество - для граждан)

_____________________________________________________________________________ 

вид работ

_____________________________________________________________________________ 

адрес

вырубить:   деревьев _____________________________________________________ шт.

              кустарников _____________________________________________________ шт.

После завершения работ вывезти срубленные древесину и порубочные остатки. 

Глава Здвинского сельсовета

Здвинского района 

Новосибирской области                                                                                         Э.В.Щербаков

	
	Приложение № 4

к Административному регламенту «Выдача разрешений на вырубку зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области» 


                                                                                 Утверждаю_______________

                                                                                               Глава Здвинского сельсовета Здвинского района 

Новосибирской области

____________ Э.В.Щербаков

АКТ

обследования зеленых насаждений

Постоянно действующая комиссия, назначенная постановлением администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области,  в составе: 

Председатель комиссии

_____________________________________________________________________________ 

(ФИО, должность)

Члены комиссии в составе:

_____________________________________________________________________________ 

                                                              (ФИО, должность)

_____________________________________________________________________________

                                                              (ФИО, должность)

произвела обследование зеленых насаждений: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

                                      (категория, месторасположение, адрес)

заявляемых к сносу по заявлению _____________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(заявитель: ФИО гражданина, реквизиты индивидуального предпринимателя, юридического лица)

Комиссия постановила:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

Председатель комиссии:

 _____________________________ (Ф.И.О., подпись)

Члены комиссии:

 _____________________________ (Ф.И.О., подпись)

_____________________________  (Ф.И.О., подпись)     

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09.11.2023                                                                                                  № 179

О создании комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ  «Об охране окружающей среды», в целях поддержания экологической обстановки, повышения ответственности за сохранность на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области зеленых насаждений, а также возмещения в установленном порядке вреда, причиненного окружающей среде повреждением и (или) уничтожением зеленых насаждений, администрация Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Создать комиссию по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области. 

2. Утвердить прилагаемые: 

2.1. Положение о комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;

 2.2. Состав комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

    2.  Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

               3.  Контроль за исполнением постановления  оставляю за собой.

Глава Здвинского сельсовета

Здвинского района

Новосибирской области                                                                                                                                                             Э.В.Щербаков

УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации

Здвинского сельсовета

Здвинского района

Новосибирской области 

от 09.11.2023 № 179

ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области

I. Общие положения

         1.1. Комиссия по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области (далее - Комиссия) создается в целях охраны и восстановления зеленых насаждений, создания благоприятной окружающей среды, экологической безопасности и обеспечения прав и законных интересов населения территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области. 

1.2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Новосибирской области, а также настоящим Положением. 

1.3. Решения Комиссии являются обязательными для физических и юридических лиц и могут быть обжалованы в установленном законодательством порядке.

II. Основные задачи Комиссии

 Основными задачами Комиссии являются: 

2.1. Выработка предложений о целесообразности и возможности свода (вырубки), обрезки зеленых насаждений, санитарной рубки, санитарной, омолаживающей или формовочной обрезки зеленых насаждений, а также проведения иных видов работ в отношении зеленых насаждений. 

2.2. Определение состояния зеленых насаждений для проведения расчетов компенсационной стоимости зеленых насаждений.

III. Компетенция Комиссии

3.1. К компетенции Комиссии относятся:

3.1.1. Рассмотрение заявлений, а также прилагаемых к нему документов

граждан, юридических лиц для определения возможности и целесообразности

проведения работ по своду (вырубке) зеленых насаждений, обрезки зеленых насаждений, санитарной рубки, санитарной, омолаживающей или формовочной

обрезки зеленых насаждений, а также проведения иных видов работ в отношении зеленых насаждений.

3.1.2. Принятие решений:

- о сохранении существующих зеленых насаждений (деревьев, кустарников);

- о пересадке деревьев и кустарников;

- о сносе (вырубке) зеленых насаждений;

- об обрезке зеленых насаждений (кронирование).

3.1.3. В установленных случаях назначение компенсационных посадок и

определение их объема и срока выполнения.

3.1.4. Обследование зеленых насаждений, в случаях обнаружения факта

незаконного повреждения и/или уничтожения зеленых насаждений.

3.2. Комиссия при осуществлении своей деятельности:

3.2.1. контролирует исполнение принятых решений и выполнение заявителями работ, предусмотренных актом обследования зеленых насаждений;

3.2.2. по фактам незаконного уничтожения и/или повреждения зеленых насаждений или отказа от компенсации за уничтожение/повреждение зеленых

насаждений обращается в органы государственного надзора в сфере  охраны

окружающей среды, правоохранительные органы, средства массовой информации для принятия мер по пресечению самовольных действий, установлению виновных лиц, совершивших нарушение.

IV. Организация деятельности Комиссии

4.1. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости.

4.2. Все члены Комиссии:

- выезжают на местность и участвуют в обследовании зеленых насаждений по запросам, поступившим в Комиссию;

- участвуют в оценке состояния и параметров зеленых насаждений и

ситуации на конкретном земельном участке их произрастания;

- подписывают акт обследования зеленых насаждений;

- контролируют исполнение принятых Комиссией решений по содержанию и сохранению зеленых насаждений в рамках выполнения своих должностных обязанностей.

4.3. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует большинство членов Комиссии.

4.4. При необходимости для работы в Комиссии приглашается независимый специалист, который:

- определяет вид (породу) деревьев и кустарников, оценивает их возраст и

состояние;

- готовит заключения по состоянию зеленых насаждений в случаях обследования объектов, затрагивающих интересы жителей, или возникновения

разногласий с заявителями, или в иных непредвиденных случаях.

4.5. В период временного отсутствия (временная нетрудоспособность, отпуск, служебная командировка) члена Комиссии в работе Комиссии принимает участие должностное лицо, исполняющее его обязанности.

V. Порядок работы Комиссии

5.1. Деятельность Комиссии осуществляется в виде выездных обследований путем визуального осмотра зеленых насаждений.

5.2. В обследовании зеленых насаждений участвуют все члены Комиссии.

Исключение составляют обследования, связанные с аварийными и чрезвычайными ситуациями, неотложной ликвидацией последствий стихийных

бедствий. В указанных случаях допускается проводить обследование одному

члену Комиссии с последующим оформлением акта обследования зеленых насаждений.

5.3. В ходе обследования проверяются заявленные параметры зеленых насаждений (вид (порода), возраст, диаметр, состояние и категория), соответствие их расположения (на представленных схемах) действительному месту произрастания, оценивается в фактических условиях произрастания зеленых насаждений обоснованность запрашиваемого разрешения.

5.4. Решение Комиссии оформляется актом обследования зеленых насаждений (далее - акт). Акт не дает право проводить работы по пересадке, обрезке, сносе зеленых насаждений. 

5.5. В случаях, связанных со строительством или с производством земляных работ, разрешение на пересадку, обрезку, свод зеленых насаждений оформляется на заказчика объекта строительства и/или проведения земляных работ или подрядчика при наличии доверенности или договора (контракта), предусматривающих право подрядчика на получение разрешения на пересадку,

обрезку, снос зеленых насаждений.

5.6. Срок действия акта - три года с момента его утверждения. Если актаннулируется ранее истечения этого срока, то срок его действия прекращается в день возникновения основания для аннулирования.

5.7. Акт автоматически аннулируется в следующих случаях:

- если в течение шести месяцев с даты утверждения акта, акт не востребован и компенсация за уничтожение и/или повреждение зеленых насаждений не уплачена в бюджет Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;

- если в течение срока действия акта утверждено новое решение Комиссии относительно тех же зеленых насаждений.

5.8. В случае аннулирования акта, разрешение на пересадку, обрезку, снос

зеленых насаждений является недействительным.

5.9. Акты и разрешения учитываются и хранятся в администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области. Срок хранения актов и разрешений не менее трех лет.

5.10. Письменное уведомление о выполнении компенсационных посадок

и/или реконструкции зеленых насаждений заказчик направляет в адрес председателя Комиссии не позднее пяти рабочих дней по завершении работ.

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Здвинского сельсовета

Здвинского района

Новосибирской области 

от  09.11.2023 № 179

Состав комиссии по обследованию зеленых насаждений на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области

	Волкогон А.С.


	- заместитель главы администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области, председатель комиссии;

	Лысова Ю.С. 


	- специалист 1 разряда администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области, секретарь комиссии.



	Члены комиссии:
	- председатель Совета депутатов Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;



	Сальников А.А.
	

	Шустинская М.Н.
	- специалист 1 разряда администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.
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