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периодическое печатное издание органов местного самоуправления Здвинского сельсовета
Раздел I. Решения Совета депутатов  Здвинского сельсовета

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

пятого созыва

ПРОЕКТ

СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

пятого созыва

Р Е Ш Е Н И Е

  семьдесят седьмой сессии

от 00.00.2019 года                            с. Здвинск                                                      № 000 
О внесении изменений в Устав Здвинского сельсовета

Здвинского района Новосибирской области


В соответствии с Федеральными законами от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N 145-ФЗ и в целях приведения Устава Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области в соответствие с действующим законодательством, учитывая рекомендации публичных слушаний, Совет депутатов Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области РЕШИЛ:
1. Внести в Устав Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области следующие изменения:

1) в статье 5. Вопросы местного значения муниципального образования Здвинского сельсовета:

а) дополнить пунктом 43 следующего содержания:

"43) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или приведении ее в соответствие с установленными требованиями.".

2) в статье 12. Публичные слушания, общественные обсуждения:

а) в части 4 слова «по проектам и вопросам, указанным в части 3 настоящей статьи,» исключить.
3) в статье 27. Полномочия администрации:

а) дополнить пунктом 42.4) следующего содержания:

«42.4) осуществление полномочий по осуществлению муниципальных заимствований, предоставлению муниципальных гарантий, предоставлению бюджетных кредитов, управлению муниципальным долгом и муниципальными активами.».

б) дополнить пунктом 64 следующего содержания:

«64) принятие в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации решения о сносе самовольной постройки, решения о сносе самовольной постройки или приведении ее в соответствие с установленными требованиями.».

 в статье 28. Избирательная комиссия:

а) часть 4 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Полномочия избирательной комиссии муниципального образования могут возлагаться на территориальную избирательную комиссию или на участковую избирательную комиссию, действующую в границах муниципального образования.».

2. В порядке, установленном Федеральным законом от 21.07.2005 № 97-ФЗ «О государственной регистрации Уставов муниципальных образований», предоставить муниципальный правовой акт о внесении изменении в Устав Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области на государственную регистрацию в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области в течение 15 дней.

3. Главе Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области опубликовать муниципальный правовой акт Здвинского сельсовета после государственной регистрации в течение 7 дней и направить в Главное управление Министерства юстиции Российской Федерации по Новосибирской области сведения об источнике и о дате официального опубликования (обнародования) муниципального правового акта Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области для включения указанных сведений в государственный реестр уставов муниципальных образований Новосибирской области в 10-дневной срок.

4. Настоящее решение вступает в силу после государственной регистрации и опубликования в периодическом печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» и на официальном сайте Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

 Председатель                                                              Глава Здвинского  сельсовета

Совета депутатов Здвинского  сельсовета              Здвинского района

Здвинского района Новосибирской области           Новосибирской области                           

                                 О.Я.Жидкова                                                  А.Ю. Карпов

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.11.2019 г.                                                                                             № 134
О проведении публичных слушаний

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации», Порядком организации и проведения публичных слушаний, утвержденным решением № 11 десятой сессии Совета депутатов муниципального образования Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области от 24.11.2005г. администрация Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области

п о с т а н о в л я е т:

1. Провести публичные слушания по теме:

-  о внесении изменений в Устав  Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области 17 декабря 2019 года в 12 часов в здании МКУК «Здвинский РДК»

2.Определить докладчиком:

- по вопросу о внесении изменений в Устав  Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области – Галькову Наталью Ивановну, юрисконсульта Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области. 

         3. Пригласить для участия в слушаниях:

-  депутатов Совета депутатов Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области

- депутатов Совета депутатов Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;

- руководителей предприятий, учреждений, организаций;

- представителей партий, движений, общественных объединений;

- представителей средств массовой информации;

- представителей прокуратуры, суда, отдела внутренних дел.

4. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета».

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Здвинского сельсовета 

Здвинского района Новосибирской области                                        А.Ю. Карпов
Раздел II. Правовые акты Главы Здвинского сельсовета, иных органов местного самоуправления Здвинского сельсовета

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 15.11.2019г.                                                                                                                   № 134
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование

имущества муниципальной казны без проведения торгов

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», рекомендациями Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов (приложение№1).

  2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» 

         3. Контроль за исполнением данного постановления остав​ляю за собой. 

Глава Здвинского сельсовета 

Здвинского района   Новосибирской области                                                                                    А.Ю. Карпов
Приложение №1

УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации 

Здвинского сельсовета

От  15.11.2019 г. № 134

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов (далее – муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между Администрацией Здвинского сельсовета (далее – Администрация), ее структурными подразделениями, специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Здвинского сельсовета.

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица - малообеспеченные семьи (далее - заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставлении муниципальной услуги:

1.3.1. Для получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги заявители вправе обратиться в орган местного самоуправления: лично, по телефону; посредством письменного обращения; на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг; через МФЦ.

1.3.2. Местонахождение Администрации муниципального образования, предоставляющего муниципальную услугу: 632951, Новосибирская область, Новосибирский район, с. Здвинск,  ул. Калинина, 2.

1.3.3. Часы приёма заявителей в Администрации муниципального образования:

- понедельник, пятница: с 9-00 до 13-00; с 14-00 до 16-00;

- перерыв на обед: 13.00 – 14.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

1.3.4. Адрес официального интернет - сайта Администрации Здвинского сельсовета : http://zdvinskiy.nso.ru/
Информация, размещаемая на официальном интернет-сайте и информационном стенде Администрации Здвинского сельсовета, обновляется по мере ее изменения. 

Адрес электронной почты s.zdvinsk@mail.ru
Адреса официальных интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

Информация, размещаемая на официальных интернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при получении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее изменения.

1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- в структурных подразделениях Администрации Здвинского сельсовета участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте Администрации Здвинского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

- с использованием средств телефонной, почтовой связи. 

Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону:

- к специалистам структурных подразделений Администрации Здвинского сельсовета, участвующим в предоставлении муниципальной услуги;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты.

Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

Письменный ответ на обращение подписывается Главой Здвинского сельсовета и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

1.3.6. Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Здвинского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны без проведения торгов.

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Здвинского сельсовета. 

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

Операторы МФЦ осуществляют прием, регистрацию, обработку заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачу данных документов в информационные системы, используемые для предоставления услуги, а также получение от органа результата предоставления услуги для дальнейшей выдачи заявителю.

Документы предоставляются непосредственно оператору МФЦ в бумажном виде.
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключенный между администрацией и заявителем договор безвозмездного пользования имуществом муниципальной казны (далее – договор безвозмездного пользования);

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.3.1. Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

В случае необходимости проведения проверки сведений, содержащихся в представленных документах, решение о предоставлении услуги принимается не позднее 45 дней со дня обращения за муниципальной услугой.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

2.3.3. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги не более 14 дней.

2.3.4. Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки

2.4. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 2006, № 19, ст. 2060, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, № 186, «Российская газета», 08.10.2003, № 202);

- Уставом Здвинского сельсовета Новосибирского района Новосибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в изданиях «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179, «Российская газета», 30.07.2010, № 168);

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Российская газета», № 1, 12.01.2005);

2.5. Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- письменное заявление о заключении договора безвозмездного пользования имуществом муниципальной казны Здвинского сельсовета (далее – заявление) по образцу, указанному в приложении 2;
- копию документа, подтверждающего полномочия руководителя;

- копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;
- справку о наличии расчетного счета в банке и отсутствии требований к нему 

(для государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, государственных и муниципальных учреждений – справка о бюджетном финансировании);

- поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в безвозмездное пользование недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и заявителем (каждый лист).

В случае, если документы подает представитель заявителя, дополнительно предоставляются: 

- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (копия);

- надлежащим образом заверенная доверенность (копия).
При предоставлении копии документа необходимо предъявление оригинала, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками Администрации Здвинского сельсовета самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию: 

2.6.1. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

- невозможность установления содержания представленных документов;

- представленные документы исполнены карандашом.

2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- несоответствие документов, предоставленных заявителем, требованиям законодательства о предоставлении муниципальной услуги;

- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

- отсутствие оснований, предусмотренных законодательством, для получения муниципальной услуги.

Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов. 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:  

- Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

- Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.

2.11. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

2.13. Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ. В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам Администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией. После принятия Администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в Администрацию через Единый портал в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на Едином портале. Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на Едином портале.

Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через Единый портал. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

2.14.1. В Администрации Здвинского сельсовета прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

- соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности;

- оборудование местами общественного пользования (туалеты) и местами для хранения верхней одежды.

2.14.2. Требования к местам для ожидания:

- места для ожидания оборудуются стульями и (или) скамьями;

- места для ожидания находятся в приёмной организации или ином специально приспособленном помещении;

- в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

2.14.3. Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

- информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

- информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

- информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

2.14.4. Требования к местам приема заявителей:

- Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

- Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

- Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

- В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

- Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

2.15. Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

2.15.1. Показатели качества муниципальной услуги:

- выполнение должностными лицами, сотрудниками Администрации Здвинского сельсовета предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников Администрации Здвинского сельсовета при предоставлении муниципальной услуги.

2.15.2. Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

- доля заявителей, подавших заявления, документы на социальную поддержку семей, имеющих детей (в том числе многодетных семей, одиноких родителей).по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

- полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах, на Интернет-ресурсе Администрации Здвинского сельсовета, «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

- возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг.

2.16. В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов является обращение заявителя с письменным заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, в отдел аренды.

3.1.2. В случае представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам Администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в Администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и Администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления и документы, представленные заявителем в традиционной форме.

3.1.3. Специалист отдела аренды по приему заявления (далее – специалист по приему заявления):

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов и соответствие представленных документов следующим требованиям:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.4. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.5. Специалист по приему заявления сверяет подлинники и копии документов, представленных заявителем.

3.1.6. Специалист по приему заявления вносит запись в журнал регистрации заявлений о заключении договора безвозмездного пользования имуществом       муниципальной казны Здвинского сельсовета по образцу, указанному в приложении 4, и регистрирует заявление в информационной базе данных департамента.

3.1.7. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления. 

3.1.8. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист по приему заявления в течение 14 дней со дня регистрации поступившего почтовым отправлением заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.1.9. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги, отказ в приеме заявления и документов заявителю.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

3.2. Проверка документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту по рассмотрению заявления (далее – специалист по рассмотрению заявления).
3.2.2. Заявление и документы передаются специалисту по рассмотрению заявления в день их приема.

3.2.3. В течение одного дня с момента поступления заявления и приложенных документов специалист по рассмотрению заявления в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает в соответствующих органах документы.

3.2.4. В течение двух дней с момента поступления документов, указанных в подпункте 3.2.3, специалист по рассмотрению заявления проверяет наличие права на получение муниципальной услуги.

3.2.5. Специалист по рассмотрению заявления заносит информацию о результатах рассмотрения заявления в информационную базу данных департамента в день осуществления административных действий по рассмотрению заявления.

3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги, отсутствия права на получение муниципальной услуги. 

3.2.7. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги, отсутствие права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение семи дней с момента регистрации заявления.

3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата  предоставления муниципальной услуги

3.3.1. После установления наличия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку договора безвозмездного пользования.

3.3.2. Проект договора безвозмездного пользования оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении 5. 

3.3.3. Срок подготовки проекта договора безвозмездного пользования составляет не более пяти дней со дня рассмотрения заявления.

3.3.4. Специалист по рассмотрению заявлений выдает заявителю проект договора безвозмездного пользования в течение двух дней со дня его подготовки.

3.3.5. Проект договора безвозмездного пользования выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.3.6. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора безвозмездного пользования обязан представить подписанный проект договора в департамент.

3.3.7. В течение двух дней со дня поступления проекта договора безвозмездного пользования, подписанного заявителем, в департамент договор подписывается начальником департамента.

3.3.8. Специалист по рассмотрению заявления в течение трех дней заносит информацию о заключении договора безвозмездного пользования в информационную базу данных департамента и регистрирует договор безвозмездного пользования в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования имуществом муниципальной казны Здвинского сельсовета (приложение 6). 

При регистрации договору безвозмездного пользования присваивается дата и регистрационный номер.

3.3.9. Зарегистрированный договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его представителю в течение двух дней.

3.3.10. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ оформляется в форме уведомления, в котором указывается причина отказа (далее – уведомление об отказе).

3.3.11. Срок подготовки уведомления об отказе составляет 14 дней с момента установления отсутствия права на получение муниципальной услуги.

3.3.12. Специалист по рассмотрению заявления в течение одного рабочего дня с момента подготовки передает уведомление об отказе на подпись начальнику департамента.

3.3.13. Подписание уведомления об отказе начальником департамента осуществляется в течение двух дней со дня направления на подпись.

3.3.14. Уведомление об отказе направляется заявителю не позднее, чем через три дня с момента подписания.

3.3.15. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе.

3.4. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ, заявитель может получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования.

4.Формы контроля за исполнением регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками Администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет Глава  Здвинского сельсовета.

4.2. Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги по обращениям заявителей. Проверки проводятся на основании распоряжения Главы  Здвинского сельсовета.

4.3. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на Главу  Здвинского сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной услуги.

4.4. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на сотрудников Администрации Здвинского сельсовета в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 24-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной (устной) форме лично или направить жалобу по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) либо регионального портала государственных и муниципальных услуг (54.gosuslugi.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения должностных лиц (название структурного подразделения).
5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) личную подпись заявителя и дату.

5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в органе местного самоуправления следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:

- о местонахождении органа местного самоуправления и структурного подразделения;

- сведения о режиме работы органа местного самоуправления и структурного подразделения;

- о графике приема заявителей Главой муниципального образования;

- о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;

- о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба в администрации муниципального образования;

- о сроке рассмотрения жалобы;

- о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).

При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном подразделении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 

5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Запись заявителей на личный прием к Главе муниципального образования, в том числе для рассмотрения устной жалобы, осуществляется при личном обращении и (или) при обращении по номерам телефонов, которые размещаются на официальном интернет-сайте администрации муниципального образования и информационных стендах.

5.10. При обращении заявителя с жалобой в устной форме, содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

5.11. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации в администрации муниципального образования в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.

5.12. Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.
Ответ на обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.13. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:

- в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;

- жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;

- в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;

- в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в администрацию муниципального образования.

5.14. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении, о чем заявителю дается письменный ответ.

5.15. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

5.16. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту его жительства или по месту нахождения органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.
5.17. Гражданин вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Пропуск трехмесячного срока обращения в суд с заявлением не является для суда основанием для отказа в принятии заявления. Причины пропуска срока выясняются в предварительном судебном заседании или судебном заседании и могут являться основанием для отказа в удовлетворении заявления.

 

 

  Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны Здвинского сельсовета без проведения торгов

Главе Здвинского сельсовета

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о заключении договора безвозмездного пользования имуществом муниципальной казны 

Здвинского сельсовета без проведения торгов
Прошу заключить (переоформить) договор безвозмездного пользования нежилым помещением (зданием, сооружением), расположенным по адресу: _____________________________

__________________________________________________________________________________

(адрес помещения)

техническая характеристика: 

общая площадь __________ кв. м, в том числе: этаж __________ кв. м; _________ (№ на плане),

подвал ___________ кв. м __________ (№ на плане)

Цель использования помещения: ______________________________________________________

__________________________________________________________________________________

Заявитель _________________________________________________________________________                                                                       (полное наименование юридического лица, ___________________________________________________________________________________________________

сокращенное наименование юридического лица)

ОКПО ___________________ ИНН ______________________ ОКОНХ _____________________

Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса ______________________

__________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса ____________________

__________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

наименование банка ________________________________________________________________

БИК ______________________________________________________________________________

корр. счет _________________________________________________________________________

расчетный счет ____________________________________________________________________

телефон офиса ________________________ телефон бухгалтерии __________________________

В лице ____________________________________________________________________________






(Ф. И. О. полностью, должность)

Основание ________________________________________________________________________






(Устав, положение, свидетельство)

Заявитель _____________________________                _______________________              

                                       (Ф. И. О., должность)                                                   (подпись)

                                                                                               М. П.                

	Приложения:


	1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем.

2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная заявителем.

3. Поэтажный план и экспликация с обозначением сдаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и арендатором (каждый лист).

4. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

5. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя.

6. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей).

7. Справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствии требований к нему (для государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, государственных и муниципальных учреждений – справка о бюджетном финансировании).

8. Экспертная оценка последствий договора аренды (3 экземпляра) при заключении договоров аренды на помещения, имеющие назначения детских учреждений.

9. Копия предыдущего договора аренды или договора безвозмездного пользования (при его наличии).

10. Расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом отдела аренды при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества).


______________

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны Здвинского сельсовета без проведения торгов
БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной 

казны Здвинского сельсовета без проведения торгов 






______________

Приложение 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны Здвинского сельсовета без проведения торгов

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о заключении договора безвозмездного пользования 

имуществом муниципальной казны Здвинского сельсовета

	№п.
	Дата    
регистрации
заявления
	Наименование 

заявителя
	Предмет

заявления
	Количество 

документов и 

число листов 

в документах
	Ф. И. О. 

специалиста, принявшего документ


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


_________________

Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование имущества муниципальной казны Здвинского сельсовета без проведения торгов

ЖУРНАЛ

регистрации договоров безвозмездного пользования имуществом 

муниципальной казны Здвинского сельсовета

	№

п.
	Дата 

регистрации договора 
	Регистрационный номер договора
	Ф. И. О.

заявителя
	Площадь помещения,

кв. м
	Адрес помещения
	Наименование юридического лица, за которым закреплено помещение
	Личная

подпись получателя


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


______________

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗДВИНИСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  14.11.2019г                                                                                           № 131

Об утверждении Положения о порядке осуществления контроля за состоянием муниципальной части музейных ценностей
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 26 мая 1996 года № 54-ФЗ «О музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 9 октября 1992 года № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», постановлением Правительства Российской Федерации от 12 февраля 1998 года № 179 «Об утверждении Положений о Музейном фонде Российской Федерации, о государственном каталоге Музейного фонда Российской Федерации, о лицензировании деятельности музеев в Российской Федерации», руководствуясь  Уставом  муниципального образования, администрация Здвинского сельсовета п о с т а н о в л я е т:   

1. Утвердить Положение о порядке осуществления контроля за состоянием муниципальной части музейных ценностей.

2. Настоящее положение вступает в силу на следующий день, после дня его официального опубликования.

3.  Опубликовать настоящее постановление и административный регламент в печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области в сети «Интернет».

4.  Контроль за исполнение  настоящего постановления оставляю за собой.
 Глава Здвинского сельсовета 

Здвинского района Новосибирской области                                А.Ю.Карпов

Приложение 1

 к постановлению  администрации

 Здвинского сельсовета Здвинского 

района Новосибирской области

от 14.11.2019 г. № 131

ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке осуществления контроля за состоянием 

муниципальной части музейных ценностей

1. Общие положения

1.1. Настоящим Положением регулируются отношения, связанные с порядком осуществления контроля за состоянием муниципальной части музейных ценностей

2. Направления деятельности 

2.1. Деятельность администрации Здвинского сельсовета в сфере музейного дела направлена на решение следующих задач:
2.1.1. обеспечение и защиту конституционного права граждан на свободный доступ к культурным ценностям

2.1.2. обеспечение организационных, материальных и финансовых условий для сохранности, учета, изучения и представления музейных предметов и музейных коллекций, включенных в государственную часть Музейного фонда Российской Федерации, переданных в оперативное управление муниципального музея и находящихся в муниципальной собственности администрации Здвинского сельсовета;

2.1.3. осуществления контроля выполнения музеями нормативных требований по вопросам охраны труда, электро- и пожарной безопасности, гражданской обороны, защиты музейных ценностей;
3. Полномочия в сфере музейного дела

3.1. К полномочиям администрации Здвинского сельсовета относятся:

3.1.1. утверждение бюджетных ассигнований на выполнение расходных обязательств по содержанию МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»;

3.1.2. установление порядка бесплатного посещения МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы» отдельными категориями граждан.

3.2. Администрации Здвинского сельсовета:

3.2.1. принимает муниципальные правовые акты по обеспечению организационных, материальных и финансовых условий деятельности МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»;

3.2.2. принимает муниципальные правовые акты по вопросам музейного дела в пределах своей компетенции;

3.2.3. осуществляет финансирование МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»в пределах средств, предусмотренных в бюджете администрации Здвинского сельсовета на указанные цели;

3.2.4. осуществляет контроль за эффективным использованием материальных и финансовых ресурсов в МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»; 

3.2.5. формирует и утверждает муниципальные задания для МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы» на оказание муниципальных услуг, определяет объемы бюджетных ассигнований, субвенций и субсидий, необходимых для их выполнения;

3.2.6. утверждает показатели и критерии оценки результатов деятельности МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»;

3.2.7. осуществляет контроль за выполнение муниципального задания;

3.2.8. проводит мониторинг качества услуг, предоставляемых МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы»;

3.2.9. организует сбор, анализ и предоставление в Министерство культуры Новосибирской области отчетов о деятельности МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы».

4. Музейный фонд 
4.1. В состав музейного фонда МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы» входят музейные предметы и музейные коллекции, находящиеся в муниципальной собственности  администрации Здвинского сельсовета независимо от того, в чьем владении они находятся.

4.2. Культурные ценности, хранящиеся в фонде МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы», не подлежат приватизации.

4.3. Культурные ценности, хранящиеся в МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы», не могут быть использованы в качестве обеспечения кредита или сданы под залог.

4.4. МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы», которому переданы в оперативное управление музейные предметы и музейные коллекции, включенные в состав государственной части Музейного фонда Российской Федерации, обязаны обеспечить:

4.4.1. физическую сохранность и безопасность музейных предметов и музейных коллекций;

4.4.2. ведение и сохранность учетной документации, связанной с этими музейными предметами и музейными коллекциями;

4.4.3. использование музейных предметов и музейных коллекций в научных, культурных, образовательных целях.

5. Виды музеев, создаваемых на территории администрации Здвинского сельсовета
5.1. На территории администрации Здвинского сельсовета в соответствии с федеральным законодательством могут создаваться муниципальные музеи и негосударственные (частные) музеи.

5.2. Музеи могут осуществлять любую деятельность, в том числе предпринимательскую, не запрещенную законодательством Российской Федерации, и в соответствии с целями деятельности музеев, предусмотренными Федеральным законом от 26 мая 1996 года № 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и музеях в Российской Федерации».

5.3. Создание, реорганизация и ликвидация муниципальных музеев на территории администрации Здвинского сельсовета осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

6. Выявление музейных предметов и музейных коллекций

6.1. Выявление предметов и коллекций, представляющих собой культурную ценность, осуществляется музеями путем поиска предметов и коллекций, представляющих собой культурную ценность, либо получения и изучения сведений о таких предметах и коллекциях, обнаруженных другими лицами.

Выявление предметов и коллекций, представляющих собой культурную ценность, организует директор МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы».

6.2. Сведения о предметах и коллекциях, представляющих собой культурную ценность, обнаруженных гражданами, юридическими лицами, органами местного самоуправления поселений, подлежат обязательному учету.

7. Хранение и использование музейных предметов и музейных коллекций

7.1. Музейные предметы и музейные коллекции, находящиеся в муниципальной собственности администрации Здвинского сельсовета, подлежат учету и хранению в соответствии с правилами и условиями, определяемыми Министерством культуры Российской Федерации независимо от того, в чьей собственности или владении они находятся. Отражение музейных предметов и музейных коллекций на балансе юридического лица, в оперативном управлении или пользовании которого они находятся, не допускается.

7.2. МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы» обязан обеспечить:

7.2.1. физическую сохранность и безопасность соответствующих музейных предметов и музейных коллекций;

7.2.2. ведение и сохранность учетной документации, связанной с соответствующими музейными предметами и музейными коллекциями;

7.2.3. использование соответствующих музейных предметов и музейных коллекций в научных, культурных, образовательных целях.

7.3. Передача прав на использование в коммерческих целях воспроизведения музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав музейного фонда администрации Здвинского сельсовета, находящихся в муниципальной собственности администрации Здвинского сельсовета, осуществляется МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы» в порядке, установленном действующим законодательством.

7.4. Основные учетные документы фонда подлежат бессрочному хранению и страховому копированию.

7.5. Директором музея могут устанавливаться ограничения доступа к музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации и находящимся в музеях, по следующим основаниям: неудовлетворительное состояние сохранности, производство реставрационных работ, нахождение музейного предмета в хранилище музея. Ограничение доступа к музейным предметам и музейным коллекциям по соображениям цензуры не допускается.

7.6. Право первой публикации музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав музейного фонда администрации Здвинского сельсовета и находящихся в МКУК «Здвинского районного музея боевой и трудовой славы», принадлежит музею, за которым они закреплены.

8. Контроль за состоянием музейного фонда
8.1. Контроль за состоянием музейного фонда администрации Здвинского сельсовета в соответствии с действующим законодательством осуществляется в следующих формах:

8.1.1. в форме проверки состояния и условий хранения музейных предметов и музейных коллекций;

8.1.2. в форме направления запросов и получения информации о музейных предметах и музейных коллекциях, необходимой для осуществления учета музейного фонда администрации Здвинского сельсовета.

8.2. Контроль за состоянием музейного фонда на территории села Здвинск в пределах своей компетенции осуществляет уполномоченный орган местного самоуправления администрация Здвинского сельсовета

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14.11.2019г.                                                                                                      № 130
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области 

В соответствии с Законом Новосибирской области от 04.11.2005 № 337-ОЗ (ред. от 30.11.2018) «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма», рекомендациями Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области (приложение№1).

2. Отменить административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области в редакции Постановления администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области от 01.09.2016 № 231.

3. Опубликовать настоящее постановление и административный регламент в печатном издании «Вестник Здвинского сельсовета» и разместить на официальном сайте администрации Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области в сети «Интернет».

4. Контроль за исполнением данного постановления остав​ляю за собой. 

Глава Здвинского сельсовета 

Здвинского района   Новосибирской области                               А.Ю. Карпов
Н.И. Галькова

8(38363)21894

	УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Здвинского сельсовета Здвинского района 

Новосибирской области от 14.11.2019 № 130

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях на территории Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области 



	1.1.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее -  муниципальная услуга) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между администрацией Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области (далее – администрация), и физическими лицами – получателями муниципальной услуги, а также организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги.

	1.2.
	Заявителями на предоставление муниципальной услуги выступают физические лица – граждане Российской Федерации;

1) малоимущие граждане;

2) граждане, проживающие в жилом помещении, признанном непригодным для проживания;

3) граждане, имеющие в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

4) Ветераны ВОВ, имеющие право на реализацию мер социальной поддержки, инвалиды ВОВ, вдовы ветеранов и инвалидов ВОВ;

5) иные категории граждан, признанные федеральными законами и законами Новосибирской области, нуждающимися в получении жилого помещения на условиях социального найма.

	1.3. 
	Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

	1.3.1. 
	Местонахождение администрации, предоставляющую муниципальную услугу:

632951, Новосибирская область, Здвинский район, с. Здвинск, ул. Калинина, 2

	1.3.2.
	Часы приема заявителей в администрации:

- понедельник – пятница: с 09.00 до 13.00 с 14.00 до 16.00;

- перерыв на обед: 13.00-14.00 часов;

- выходные дни – суббота, воскресенье.

Адрес Интернет сайта администрации Здвинского сельсовета расположен на официальном Интернет-сайте Администрации Здвинского района http://www/zdvinsk.nso.ru в разделе администрации Здвинского сельсовета;

Адрес электронной почты: s.zdvinsk@mail.ru
Адреса официальных Интернет-сайтов органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Здвинского района Новосибирской области: http://www.zdvinsk.nso.ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru
Информация, размещаемая на официальных инернет-сайтах и информационных стендах органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников или посредников при поучении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, обновляется по мере ее измерения.

Адреса электронной почты органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Здвинского района Новосибирской области: http://www.zdvinsk.nso/ru;

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: http://www.to54.rosreestr.ru
Телефоны официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Здвинского района Новосибирской области: (383) 63-21-508;

- Управление Федеральной налоговой службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: (383) 63-22-233; 

Адреса официальных органов и учреждений, участвующих в оказании муниципальной услуги в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями:

- Администрация Здвинского района Новосибирской области: с.Здвинск , ул.Мира, 13;

- Управление Федеральной налоговой службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области: 632951, с. Здвинск , ул. Калинина , д.41; 

	1.3.3.
	Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

· в  администрации специалистами участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

· посредством размещения на информационном стенде и официальном сайте администрации Здвинского сельсовета в сети Интернет, электронного информирования;

· с использованием средств телефонной, почтой связи;

· с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (ЕГПУ);

· через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) при его наличии.

· Для получения информации о муниципальной услуге, порядке предоставления, ходе предоставления муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

· в устной форме лично или по телефону;

· к специалистам администрации участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

· в письменной форме почтой;

· посредством электронной почты;

      Информирование проводится в двух формах: устное и письменное.

При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей лично специалисты устно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в который поступил звонок, и фамилии специалиста, принявшего телефонный звонок.

      Устное информирование обратившегося лица осуществляется специалистом не более 15 минут.

       В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, либо дополнительная информация от заявителя, специалист, осуществляющий устное информирование, предлагает обратившемуся лицу направить в Администрацию сельсовета обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, либо назначает другое удобное для обратившегося лица время для устного информирования;

      Письменное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется при получении обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги. 

      Ответ на обращение готовится в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

      Специалист, ответственный за рассмотрение обращения, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, готовит письменный ответ по существу поставленных вопросов.

      Письменный ответ на обращение подписывается Главой Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области (далее – Глава Здвинского сельсовета) и содержит фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляется по указанному заявителем почтовому адресу или по адресу электронной почты, если ответ по просьбе заявителя должен быть направлен в форме электронного документа.

       При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ (при его наличии) заявитель может получить сведения о ходе ее исполнения посредством call-центра МФЦ и sms-информирования. 

	1.3.4.
	       Информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей.

       Информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения.

       Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений.

      Также вся информация о муниципальной услуге и услугах, необходимых для получения муниципальной услуги доступна на Интернет-сайте Администрации Здвинского района в разделе : Администрация Здвинского сельсовета, Интернет-сайтах организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а так же в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) и обновляется по мере ее изменения.

	
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

	2.1.
	Наименование муниципальной услуги: прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	2.2.
	Предоставление муниципальной услуги осуществляет администрация.

     Предоставление муниципальной услуги возможно на базе МФЦ (при его наличии). В этом случае заявитель представляет заявление и необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и получает результат предоставления муниципальной услуги в офисе филиала МФЦ в соответствии с регламентом работы МФЦ. Оператор МФЦ, получив представленный заявителем, пакет документов, регистрирует документы в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ».      

      Данные документы направляются для рассмотрения сотрудникам администрации, ответственным за регистрацию поступивших документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией. После принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги  результат предоставления муниципальной услуги направляется в МФЦ для выдачи заявителю.

     Заявление на предоставление муниципальной услуги в форме электронного документа и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (скан-копии), могут быть направлены в администрацию через ЕПГУ в случае, если заявитель имеет доступ к «Личному кабинету» на ЕПГУ.    Направление заявления и необходимых документов осуществляется заявителем в соответствии с инструкциями, размещенными на ЕПГУ.

      Предоставление муниципальной услуги с использованием универсальной электронной карты возможно в случае наличия данной карты у заявителя и в случае предоставления муниципальной услуги через ЕПГУ. Универсальная электронная карта используется для удостоверения прав пользователя на получение муниципальной услуги, в том числе для совершения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, юридически значимых действий в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги также могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения: 

- Администрация Здвинского района Новосибирской области;

- Управление Федеральной налоговой службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области; 

C 01.07.2012 запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

	2.3.
	Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- постановка на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги.

При подаче заявления на оказание муниципальной услуги через МФЦ (при его наличии), возможно направление результата предоставления муниципальной услуги или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, из которого поступила заявка, для выдачи заявителю.

	2.4.
	Срок предоставления муниципальной услуги:

	2.4.1.
	Общий срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня обращения за муниципальной услугой.

Исключен

	2.4.2.
	Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указаны в разделе 3 настоящего административного регламента.

	2.4.3.
	Исключен.

	2.4.4.
	Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 3 рабочих дня с момента их подготовки.

	2.5.
	Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации («Российская газета» 1993г № 237);

- Гражданским кодексом Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ (принят ГД ФС РФ 21.10.1994);
- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 2006, № 19, ст. 2060, "Российская газета", 05.05.2006, № 95, "Парламентская газета", 11.05.2006, № 70-71);

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 06.10.2003, № 40, ст. 3822, "Парламентская газета, 08.10.2003, № 186, "Российская газета", 08.10.2003, № 202);

- Уставом Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (текст Федерального закона опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, № 31, ст. 4179, "Российская газета", 30.07.2010, № 168);

-Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 3 января 2005, № 1);

-Федеральным законом «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» от 29.12.2004 № 189-ФЗ (опубликован в «Собрание законодательства РФ» от 03.01.2005 № 1 (ч.1) ст. 15, в «Российской газете» от 12.01.2005 № 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 № 7-8);

- Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» ("Российская газета", №4849 от 13.02.2009 г.);

- Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» ("Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451);

-Законом Новосибирской области "Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма" (Принят постановлением Новосибирского областного Совета депутатов от 27.10.2005 N 337-ОСД);

-Федеральным законом от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская газета», № 1-3, 05.01.2000).

	2.6.
	Полный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление о принятии на учет по форме утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области;

- документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

- выписку из домовой книги по месту жительства либо иной документ, содержащий сведения о регистрации по месту жительства гражданина, а также членов его семьи;

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество о правах отдельного лица на имевшееся (имеющееся) у него объекты недвижимого имущества за последние пять лет на момент обращения (на гражданина и членов его семьи);

- документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи;

- свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи.

Принятие на учет не дееспособного гражданина осуществляется на основании заявления о принятии на учет, поданного его законным представителем.

Помимо указанных в п. 2.6 настоящего административного регламента документов, для принятия на учет предоставляются:

1) малоимущими гражданами:

а) справка о признании их малоимущими;

б) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом его семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма – договор социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ на основании, которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

в) гражданином, являющимся собственником жилого помещения  или членом семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

г) гражданином, проживающим в жилом помещении, признанным непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

д) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти – медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;

е) гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма и членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владение и (или) пользования жилым помещением;

2) гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с федеральными законами, которыми полномочия Российской Федерации по предоставлению мер социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями переданы органам государственной власти субъектов Российской Федерации, - документы, предусмотренные подпунктами «б» - «е» пункта 1 настоящей части, а также документы, подтверждающие отнесение заявителя к предусмотренным федеральными законами категориям граждан;

3) гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право.    

 В случае подачи заявления в соответствии с абзацем 8 пункта 2.6 предоставляется решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна.

	2.6.1.
	Перечень необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги документов, предоставляемых лично заявителем. Указанные документы предоставляются заявителем в копиях и оригиналах, оригиналы сличаются с копиями и возвращаются заявителю:

 - заявление о принятии на учет по форме утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области;

- документы, удостоверяющие личность гражданина, а также членов его семьи;

- выписку из домовой книги по месту жительства;

- документ, подтверждающий состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), решение органа опеки и попечительства о назначении гражданина опекуном в отношении недееспособного лица, решение суда о признании членом семьи;

- свидетельство о перемене имени (в случае перемены фамилии, собственно имени и (или) отчества гражданина и (или) членов его семьи.

- принятие на учет не дееспособного гражданина осуществляется на основании заявления о принятии на учет, поданного его законным представителем. В случае подачи заявления законным представителем, предоставляется решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна;

- справка о признании их малоимущими;

- гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом его семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма – договор социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет иной документ на основании, которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;

- гражданином, являющимся собственником жилого помещения  или членом семьи собственника жилого помещения, - правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- гражданином, проживающим в жилом помещении, признанным непригодным для проживания, - решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;

- гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти – медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;

- гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма и членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владение и (или) пользования жилым помещением;

- гражданами, относящимися к иным категориям граждан, имеющим право состоять на учете граждан, нуждающихся в жилых, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Новосибирской области, - документы, подтверждающие это право.

	2.7.
	Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, истребуемых сотрудниками администрации самостоятельно, или предоставляемых заявителем по желанию (с 01.07.2012 г.):

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним об имеющемся у заявителя и членов его семьи, жилых помещениях на праве собственности, либо об отсутствии таковых.

	2.7.1.
	Запрещается требовать от заявителя:

-представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- с 01.07.2012 г. предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента.

- справка о признании малоимущими;

- решение уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания.

	2.8.
	Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов являются:

- документы предоставлены лицом, не имеющим полномочий на их предоставление в соответствии с действующим законодательством;

- невозможность установления содержания представленных документов;

- представленные документы исполнены карандашом.

	2.9.
	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-  не истек срок намеренного приобретения граждан  права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершивших действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

	2.10.
	Если требования, необходимые для предоставления муниципальной услуги, соблюдены не в полном объеме, предоставление муниципальной услуги приостанавливается до момента исправления заявителем имеющихся недочетов.

	2.11.
	Исключен

	2.12.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

	2.13.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

Для получения данной услуги не требуется получение иных услуг.

	2.14.
	Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не может превышать15 минут.

	2.15.
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги: 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – один день с момента обращения заявителя (при личном обращении); один день со дня поступления письменной корреспонденции (почтой), один день со дня поступления запроса через электронные каналы связи (электронной почтой); 

Запросы заявителя регистрируются в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги.

	2.16.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

	2.16.1.
	Вход в здание оборудуется устройством для инвалидов и других маломобильных групп населения.

В администрации, прием заявителей осуществляется в специально предусмотренных помещениях, включающих места для ожидания, получения информации, приема заявителей, заполнения необходимых документов, в которых обеспечивается:

соблюдение санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, правил противопожарной безопасности.

Помещения для приема заявителей оборудуются пандусами, лифтами, санитрано-техническими помещениями (доступными для инвалидов и других маломобильных групп населения), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ заявителей, включая заявителей, использующих кресла-коляски и собак-проводников

	2.16.2.
	Требования к местам для ожидания:

места для ожидания оборудуются стульями и (или) кресельными секциями, и (или) скамьями;

места для ожидания находятся в холле (зале) или ином специально приспособленном помещении;

в местах для ожидания предусматриваются места для получения информации о муниципальной услуге.

	2.16.3.
	Требования к местам для получения информации о муниципальной услуге:

информационные материалы, предназначенные для информирования заявителей о муниципальной услуге, размещаются на информационных стендах, расположенных в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним заявителей;

информационные стенды оборудуются визуальной текстовой информацией, содержащей справочные сведения для заявителей, перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и образцы из заполнения. 

Информационные материалы, размещаемые на информационных стендах, обновляются по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и справочных сведений;

	2.16.4.
	Требования к местам приема заявителей:

-Прием заявителей, заполнение заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в служебных кабинетах или иных специально отведенных местах, которые оборудуются вывесками с указанием номера и наименования кабинета или указателями, содержащими информацию о назначении места для приема заявителя.

-Специалисты, осуществляющие прием заявителей, обеспечиваются личными и (или) настольными идентификационными карточками.

-Рабочее место специалиста, осуществляющего прием заявителей, оборудовано персональным компьютером и печатающим устройством;

-В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается;

-Места для приема заявителей оборудуются стульями и столами для обеспечения возможности заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги и оформления документов.

	2.17.
	Показатели качества и доступности предоставления муниципальной услуги:

	2.17.1.
	Показатели качества муниципальной услуги:

-выполнение должностными лицами, сотрудниками администрации предусмотренных законодательством Российской Федерации требований, правил и норм, а также соблюдение последовательности административных процедур и сроков их исполнения при предоставлении муниципальной услуги;

-отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) должностных лиц, сотрудников администрации при предоставлении муниципальной услуги.

	2.17.2.
	Показатели доступности предоставления муниципальной услуги:

-доля заявителей, получивших служебное жилое помещение по отношению к общему количеству граждан, принадлежащих категориям, упомянутым в пункте 1.2. настоящего регламента, обратившихся за получением муниципальной услуги;

-полнота и достоверность информации о муниципальной услуге, о порядке и стандарте предоставления муниципальной услуги, об образцах оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещенных на информационных стендах,  «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)»;

-пешеходная доступность от остановок общественного транспорта до, здания администрации;

-количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность;

-возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

возможность и доступность получения услуги через многофункциональный центр или в электронной форме посредством автоматизированной информационной системы или Единого портала государственных и муниципальных услуг;

- беспрепятственный доступ к месту предоставления муниципальной услуги для маломобильных групп населения, в том числе, инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальные услуги, необходимой помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, включая сопровождение к местам предоставления услуги;

- наличие бесплатной парковки автотранспортных средств, в том числе парковки для специальных транспортных средств инвалидов и других маломобильных групп населения.

	2.18.
	В случае предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг заявить предоставляет заявление и необходимые для получения муниципальной услуги документы в многофункциональный центр. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществление процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется в соответствии с регламентом работы многофункционального центра. Срок предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре не должен превышать срока, определенного законодательством для предоставления муниципальной услуги. 



	
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

	3.1.
	Предоставление муниципальной услуги состоит из следующей последовательности административных процедур:

- прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- проверка сведений, представленных заявителем;

- принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

- выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Блок-схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

	3.2.
	Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предоставленных заявителем лично или через законного представителя. 

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным  за прием и регистрацию документов.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, устанавливает личность заявителя или полномочия представителя заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом.

Специалист, ответственный за прием документов, проверяет правильность заполнения заявления, а также удостоверяется в соответствии представленных документов требованиям законодательства и настоящего административного регламента.

В случаях, указанных в пункте 2.8. настоящего административного регламента, представленные документы возвращаются лицу, их предоставившему, для устранения выявленных замечаний. Если в течение 14 календарных дней заявитель не устранит указанные замечания, ему отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если выявленные недостатки документов, возможно, устранить на месте, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов оказывает содействие заявителю или лицу, предоставившему документы, в устранении данных недостатков.

Если представленные документы соответствуют требованиям законодательства и настоящего административного регламента, специалист управления, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует представленные документы  в журнале регистрации заявлений на предоставление муниципальной услуги и сообщает заявителю регистрационный номер заявления.

Максимальный срок совершения административной процедуры составляет 10 минут с момента представления заявителем документов.

Зарегистрированные документы передаются специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов, специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги в течение рабочего дня.

В случае предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, (при его наличии) оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления, и документы, представленные заявителем в традиционной форме.

	3.3.
	Проверка сведений, представленных заявителем

Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление документов, представленных заявителем, специалисту, ответственному  за предоставление муниципальной услуги.

В случае предоставления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через МФЦ, (при его наличии) оператор МФЦ, ответственный за прием документов, регистрирует их в установленном порядке и размещает в форме электронных копий в автоматизированной информационной системе «ЦПГУ». Данные документы направляются для регистрации сотрудникам администрации, ответственным за прием и регистрацию документов в ИС МАИС. Зарегистрированный пакет оригиналов документов передается в администрацию курьером МФЦ в порядке, определённом соглашением между МФЦ и администрацией.

Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направленные в виде электронных копий операторами МФЦ, подлежат рассмотрению в том же порядке, что и соответствующие заявления, и документы, представленные заявителем в традиционной форме.

С 01.07.2012 в случае не предоставления  заявителем, специалистом ответственным за предоставление муниципальной услуги, самостоятельно истребуются по каналам межведомственного взаимодействия следующие документы (или сведения их заменяющие):

-выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности по месту постоянного жительства членами семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.

 Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по канала межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней, при этом срок предоставления муниципальной услуги не может быть увеличен.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет представленные документы с целью установления права заявителя на получение муниципальной услуги.

В том случае, если основания для предоставления муниципальной услуги отсутствуют, заявителю по почте направляют уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Уведомление направляется заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному заявителем для получения уведомления.

	3.4.
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является получение всех необходимых для оказания услуги документов.

В том случае, если заявитель в соответствии с действующим законодательством имеет право на постановку на учет граждан в качестве нуждающегося в жилом помещении, инициируется заседания органа, принимающего решение.

Данное действие осуществляется специалистом, ответственным за исполнение административной процедуры.

	3.5.
	Выдача результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является окончание заседания органа, принимающего решение о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В случае отрицательного решения заявителю направляется уведомление с соответствующей выпиской из протокола решения.

В случае положительного решения осуществляется подготовка и согласование Постановления о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.

В книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, вносится запись о заявителе.

Данное действие осуществляется ответственным за исполнение данной административной процедуры сотрудником. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, в течение 3 рабочих дней со дня их подготовки должны быть высланы заявителю по месту жительства, месту пребывания или по адресу, указанному в заявлении, либо переданы в руки, если заявитель в соответствии со сроком подготовки документов лично обращается за результатами предоставления муниципальной услуги.

4. Порядок ведения учета 

4.1. Принятые на учет граждане включаются в книгу учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, которую ведет муниципальный гражданский служащий администраций по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области, и в список граждан, нуждающихся в жилых помещениях.

4.2. Ведение книги учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, книги регистрации заявлений граждан о принятии на учет на бумажном носителе является обязательным.

4.3. Записи в книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет производятся ручкой.

4.4. В книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет не допускаются подчистки, помарки, исправления.

4.5. Поправки, а также изменения, вносимые на основании документов, должны быть заверены подписью  и скреплены печатью главы сельсовета.

4.6. Книга учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет хранятся как документы строгой отчетности, бессрочно в порядке.

4.7. Учет дополнительно может осуществляться в электронном виде.

4.8. Учет ведется по единому списку, из которого одновременно в отдельные списки включаются граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилого помещения.

4.9. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором должны содержаться заявление о принятии на учет, копии всех документов, представленных гражданином в соответствии со 2.6.1. настоящего регламента.

4.10. Администрация сельсовета обеспечивает хранение учетных дел в течение трех лет с момента снятия с учета с последующей передачей в архив.

4.11. Один раз в три года в период с 1 января по 1 апреля администрация сельсовета проводит перерегистрацию граждан, принятых на учет.

4.12. Гражданин, принятый на учет, обязан представить в администрацию сельсовета документы, подтверждающие утрату оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма. Гражданину, представившему документы, подтверждающие утрату оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, выдается расписка в получении этих документов с указанием их перечня и даты получения администрацией сельсовета.

14. По результатам перерегистрации учетные дела пополняются представленными документами и при наличии оснований, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации. 

5. Снятие с учета
5.1. Граждане, принятые на учет, сохраняют право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях до получения ими жилых помещений по договорам социального найма или до выявления установленных Жилищным кодексом Российской Федерации оснований снятия их с учета.

5.2. Решение о снятии гражданина с учета должно быть принято администрацией сельсовета не позднее 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием принятия такого решения, в том числе по итогам перерегистрации гражданина, принятого на учет.

5.3. Решение о снятии гражданина с учета выдается или направляется гражданину, в отношении которого принято такое решение, в течение трех рабочих дней со дня его принятия и может быть обжаловано указанным гражданином в судебном порядке.

6. Порядок признания органами местного самоуправления граждан малоимущими 

6.1. Малоимущими в целях постановки на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, и предоставления им жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма признаются граждане, у которых размер располагаемого дохода меньше потребности в средствах на приобретение жилья.

6.2. Расчет располагаемого дохода и потребности в средствах на приобретение жилья производится муниципальным гражданским служащих администрации в соответствии с приложением к настоящему Закону.

6.3. Размер средней рыночной цены 1 кв. метра общей площади жилья в муниципальном образовании для расчета потребности в средствах на приобретение жилья ежегодно устанавливается администрацией сельсовета с учетом сложившегося уровня цен на рынке жилья.

6.4. Решение о признании гражданина малоимущим принимается администрацией сельсовета в течение 30 календарных дней со дня принятия документов.

6.5. Порядок принятия решения о признании гражданина малоимущим определяется администрацией сельсовета.

6.6. Гражданину, признанному малоимущим, администрацией сельсовета выдается справка по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области.



	
	7. Формы контроля за исполнением регламента

	7.1. 
	Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными гражданскими служащими администрации положений настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений осуществляет глава сельсовета.

	7.2.
	Текущий контроль, осуществляется путем проведения плановых (один раз в год) и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги. Проверки проводятся на основании распоряжения главы сельсовета.

	7.3.
	Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на главу сельсовета, который непосредственно принимает решение по вопросам предоставления муниципальной  услуги.

	7.4.
	Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги возлагается на муниципальных гражданских служащих администрации в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции



	
	8. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, представляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, представляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

	8.1.
	Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме в обязательном порядке указываются наименование организации, в который обратившийся направляет письменную жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также фамилия, имя, отчество  обратившегося, полное наименование для юридического лица, почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается суть жалобы, ставится личная подпись и дата.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя

	8.2.
	Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации области в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

	8.3.
	Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается:

в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Жалоба, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица органа, участвующего в предоставлении государственной услуги, членов его семьи, оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, а заявителю, направившему такую жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководители органов, предоставляющих услугу, либо уполномоченные ими должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не направлялся, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь обратиться с жалобой в соответствующий орган, предоставляющий государственную услугу, либо к соответствующему должностному лицу.

	8.4.
	Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление письменного обращения с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации.

	8.5.
	Заявитель вправе ознакомиться с документами и материалами, необходимыми ему для обоснования и рассмотрения жалобы, т. е. с информацией непосредственно затрагивающей его права, если иное не предусмотрено законом.

	8.6.
	Заявитель вправе обратиться к Главе Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области и обжаловать действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностными лицами администрации в ходе предоставления муниципальной услуги на основании регламента.

	8.7.
	Сроки рассмотрения жалобы (претензии):

Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

	8.8.
	Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования:

по результатам рассмотрения заявления, жалобы, претензии принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного действия (бездействия) и решения либо об отказе в удовлетворении требований.

АДМИНИСТРАЦИЯ ЗДВИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 

ЗДВИНСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.11.2019 г.                                                                                                                              № 133
Об утверждении муниципальной программы

«Профилактика правонарушений на территории

Здвинского сельсовета на 2019-2021 годы»

В целях обеспечения безопасности граждан и координации работы по предупреждению и профилактике правонарушений на территории Здвинского сельсовета и в соответствии с Федеральными законами от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Национальным планом противодействия коррупции на 2016-2017 годы, утвержденным Указом Президента Российской Федерации от 01.04.2016 № 147, постановлением Правительства Новосибирской области от 29.06.2017 № 246-п «Об утверждении долгосрочной целевой программы «Профилактика правонарушений на территории Новосибирской области на 2017-2019 годы»

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить прилагаемую муниципальную программу «Профилактика правонарушений на территории Здвинского сельсовета на 2019-2021 годы».

2. Рекомендовать общеобразовательным, культурным учреждениям, общественным объединениям, депутатам Здвинского сельсовета осуществить меры, предусмотренные муниципальной программой по предупреждению и профилактике правонарушений на территории  Здвинского сельсовета.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Здвинского сельсовета

Здвинского района Новосибирской области                                                А. Ю. Карпов

Утверждена

постановлением  администрации

Здвинского сельсовета Здвинского района

Новосибирской области

от 15.11.2019  № 133

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА

«Профилактика правонарушений

на территории  Здвинского  сельсовета

на 2019-2021 годы»

С О Д Е Р Ж А Н И Е

Паспорт программы

1.

Основание разработки программы.

2.

Координаторы-Заказчики.

3.

Исполнители.

4.

Общие положения.

4.1.

Правовая основа программы.

4.2.

Цель программы.

4.3.

Задачи программы.

5.

Основы организации профилактики правонарушений.

5.1.

Система субъектов профилактики правонарушений.

5.2.

Основные функции субъектов профилактики правонарушений.

6.

Координация деятельности субъектов профилактики правонарушений.

7.

Сроки реализации программы.

8.

Источники финансирования программы.

9.

Ожидаемые результаты.

Основные программные мероприятия

1.

Нормативное правовое обеспечение профилактики правонарушений.

2.

Профилактика правонарушений.

2.1

Профилактика правонарушений в масштабах муниципального образования, отдельного административно-территориального образования.

2.2

Профилактика правонарушений в рамках отдельной отрасли, сферы управления, предприятия, организации, учреждения.

2.3.

Воссоздание института социальной профилактики и вовлечение общественности в предупреждение правонарушений.

2.4.

Профилактика правонарушений в отношении определенных категорий лиц и по отдельным видам противоправной деятельности.

2.4.1.

Профилактика правонарушений несовершеннолетних и молодежи.

2.4.2.

Профилактика правонарушений среди лиц, проповедующих экстремизм, подготавливающих и замышляющих совершение террористических актов.

2.4.3.

Профилактика нарушений законодательства о гражданстве, предупреждение и пресечение нелегальной миграции.

2.4.4.

Профилактика правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков.

2.4.5.

Профилактика правонарушений среди лиц, освободившихся из мест лишения свободы.

2.4.6.

Профилактика правонарушений в общественных местах и на улицах.

2.4.7.

2.4.8.

2.4.9.

Профилактика правонарушений на административных участках.

Профилактика совершения коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц.

Профилактика терроризма и экстремизма

3.

Информационно-методическое обеспечение профилактики правонарушений.

П А С П О Р Т

Долгосрочной целевой  программы профилактики правонарушений

муниципального образования

1.

Основание разработки программы:

Решение органа  государственной власти Новосибирской области Российской Федерации.

2.

Координаторы – Заказчики:

администрация Здвинского сельсовета Здвинского района Новосибирской области.

3.

Исполнители:

Общественная группа по предупреждению правонарушений несовершеннолетних;

Администрация Здвинского сельсовета;

Отделение полиции «Здвинское» межмуниципального отдела МВД России «Барабинский»;

ГКУ Новосибирской области  «Центр занятости  населения Здвинского района»;

ГБУЗ Новосибирской области  «Здвинская  центральная районная больница»;

Средства массовой информации;

МКУК «Здвинский РДК»;

МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»;

Образовательные учреждения на территории Здвинского сельсовета;

Общественные организации Здвинского района;

4. Общие положения.

4.1.

Правовую основу муниципальной программы по профилактике правонарушений  на территории Здвинского сельсовета на 2019-2021 годы  (далее –  программа) составляют Конституция Российской Федерации, федеральные законы, указы Президента Российской Федерации, Уголовный кодекс Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях, иные федеральные нормативные правовые акты, а также принимаемые в соответствии с ними нормативные правовые акты Новосибирской области и органов местного самоуправления.

4.2.

Цель программы – обеспечение безопасности граждан на территории Здвинского сельсовета (далее – сельсовет); 

-  проведение воспитательной, пропагандистской работы с населением района, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности и повышения бдительности;

-  усиление антитеррористической защищенности объектов коммунальной и социальной сфер и обеспечение надлежащего уровня безопасности  мест массового  пребывания людей и отдыха населения;

-  профилактика терроризма и экстремизма;

-  укрепление межнационального согласия;

-  достижение взаимопонимания и взаимного уважения в вопросах межэтнического и межкультурного сотрудничества.

4.3.

Задачами программы являются:

-

снижение уровня преступности на территории района;

-

воссоздание системы социальной профилактики правонарушений, направленной прежде всего на активизацию борьбы с пьянством, алкоголизмом, наркоманией, преступностью, безнадзорностью, беспризорностью несовершеннолетних, незаконной миграцией; ресоциализацию лиц, освободившихся из мест лишения свободы;

-

совершенствование нормативной правовой базы по профилактике правонарушений;

-

активизация участия и улучшение координации деятельности органов государственной власти и местного самоуправления в предупреждении правонарушений;

-

вовлечение в предупреждение правонарушений предприятий, учреждений, организаций всех форм собственности, а также общественных организаций;

-

снижение «правового нигилизма» населения, создание системы стимулов для ведения законопослушного образа жизни;

-

повышение оперативности реагирования на заявления и сообщения о правонарушении за счет наращивания сил правопорядка и технических средств контроля за ситуацией в общественных местах;

-

оптимизация работы по предупреждению и профилактике правонарушений, совершаемых на улицах и в общественных местах;

-

-

-

-

-

выявление и устранение причин и условий, способствующих совершению правонарушений.

организация мероприятий по профилактике совершения коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц.

сведение к минимуму проявлений терроризма и экстремизма на территории района;

привлечения граждан,  организаций и учреждений  для обеспечения максимальной эффективности деятельности по профилактике терроризма и экстремизма;

проведения воспитательной, пропагандистской работы с населением района, направленной  на предупреждение террористической и экстремистской деятельности, повышение бдительности населения.

5. Основы организации профилактики правонарушений:

5.1.

Систему субъектов профилактики правонарушений составляют:

-

территориальные органы федеральных органов исполнительной власти;

-

администрация Здвинского сельсовета;

-

организации, предприятия, учреждения различных форм собственности, политические партии и движения, общественные организации, различные ассоциации и фонды;

-

отдельные граждане.

В систему субъектов профилактики правонарушений входят общественная группа по предупреждению правонарушений несовершеннолетних (далее – ОГППН) при администрации Здвинского сельсовета.

5.2.

Основные функции субъектов профилактики правонарушений в рамках своей компетенции:

-

определение (конкретизация) приоритетных направлений, целей и задач профилактики правонарушений с учетом складывающейся криминологической ситуации, особенностей региона и т.п.;

-

планирование в сфере профилактики правонарушений;

-

разработка и принятие соответствующих нормативных правовых актов;

-

разработка, принятие и реализация программ профилактики правонарушений;

-

непосредственное осуществление профилактической работы;

-

координация деятельности подчиненных (нижестоящих) субъектов профилактики правонарушений;

-

материальное, финансовое, кадровое обеспечение деятельности по профилактике правонарушений;

-

-

-

контроль, за деятельностью подчиненных (нижестоящих) субъектов профилактики правонарушений и оказание им необходимой помощи;

выявлять совершения коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц.

противодействие возможным фактам проявления терроризма и экстремизма, укрепление доверия населения к работе органов государственной власти, администрации района, администрации Здвинского сельсовета, правоохранительным органам, формирование толерантной среды на основе ценностей многонационального российского общества, общероссийской гражданской идентичности и культурного самосознания, принципов соблюдения прав и свобод человека.

         Администрация Здвинского сельсовета  составляет основу всей системы профилактики правонарушений в поселении. Она обеспечивают максимальную доступность профилактического воздействия, действенность мер воздействия, их достаточность, адекватность и комплексность, индивидуальный подход  в работе с людьми на основе единства социального контроля и оказания им помощи.

         Администрация Здвинского сельсовета поддерживает и поощряет деятельность организаций, учреждений и предприятий всех форм собственности по возрождению традиционных и созданию новых общественных структур профилактической направленности, участию в профилактике правонарушений, стимулируют формирование системы общественных объединений, создаваемых на добровольной основе для:

-

непосредственного участия в профилактике правонарушений;

-

охраны людей и защиты их жизни, здоровья, чести и достоинства;

-

охраны помещений и защиты собственности;

-

охраны правопорядка;

-

разработки рекомендаций, консультирования граждан, оказания им иной помощи, позволяющей избежать опасности стать жертвой правонарушения;

-

оказания поддержки лицам, пострадавшим от правонарушений;

-

распространения знаний о приемах и способах самозащиты, обучения граждан этим приемам, а также правилам и навыкам взаимодействия с правоохранительными органами;

-

осуществления общественного контроля за деятельностью государственных органов по обеспечению безопасности населения, защиты прав и интересов лиц, пострадавших от правонарушений.

         Организации, предприятия, учреждения, основанные на разных формах собственности, политические партии и движения, религиозные конфессии, различные ассоциации и фонды участвуют в профилактической деятельности по поручению государственных органов или органов местного самоуправления, либо по собственной инициативе в пределах и формах, определяемых законодательством Российской Федерации.

6. Координация деятельности субъектов профилактики правонарушений

возлагается на создаваемую ОГППН.

       Деятельность ОГППН регламентируется разработанными и принятыми  нормативными правовыми актами.

       Решения, принимаемые  ОГППН и утвержденные главой Здвинского сельсовета, обязательны для исполнения субъектами профилактики соответствующего уровня.

       В рамках ОГППН могут создаваться рабочие комиссии по отдельным направлениям деятельности или для решения конкретной проблемы в сфере профилактики правонарушений.

       В субъектах профилактики на внештатной основе создаются рабочие группы по взаимодействию с ОГППН и координации выполнения программных мероприятий и реализацией принимаемых на ОГППН решений в части их касающейся.

       К участию в работе ОГППН могут приглашаться с их согласия представители судебных органов.

        К полномочиям ОГППН о т н о с я т с я:

-

проведение комплексного анализа состояния профилактики правонарушений на территории Здвинского сельсовета с последующей выработкой рекомендаций субъектам профилактики;

-

разработка проектов, комплексных целевых программ по профилактике правонарушений, контроль за их выполнением;

-

предоставление МВКПП администрации Здвинского района, администрации Здвинского сельсовета информации о состоянии профилактической деятельности, внесение предложений по повышению ее эффективности;

-

организация заслушивания руководителей субъектов профилактики по вопросам предупреждения правонарушений, устранения причин и условий, способствующих их совершению;

-

координация деятельности субъектов  профилактики по предупреждению правонарушений, выработка мер по ее совершенствованию;

-

укрепление взаимодействия и налаживание тесного сотрудничества с населением, средствами массовой информации.

7. Сроки реализации  программы: 2019-2021 г.г.

8. Источники и объемы финансирования  программы:

-

бюджет Здвинского сельсовета;

-

средства, выделяемые на финансирование основной деятельности исполнителей мероприятий;

-

внебюджетные средства.

9. Ожидаемые результаты:

Реализация  программы позволит:

-

повысить  эффективность государственной системы социальной профилактики правонарушений, привлечь к организации деятельности по предупреждению правонарушений предприятия, учреждения, организации всех форм собственности, а также общественные организации;

-

обеспечить нормативное правовое регулирование профилактики правонарушений;

-

улучшить информационное обеспечение деятельности государственных органов и общественных организаций по обеспечению охраны общественного  порядка на территории Здвинского сельсовета;

-

уменьшить общее число совершаемых преступлений;

-

оздоровить обстановку на улицах и других общественных местах;

-

снизить уровень рецидивной и «бытовой» преступности;

-

улучшить профилактику правонарушений в среде несовершеннолетних и молодежи;

-

снизить количество дорожно-транспортных происшествий и тяжесть их последствий;

-

усилить контроль за миграционными потоками, снизить количество незаконных мигрантов;

-

снизить количество преступлений, связанных с незаконным оборотом наркотических и психотропных веществ;

-

повысить уровень доверия населения к правоохранительным органам.

-

выявлять совершения коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц;

-        создать условия для стабильного социально – экономического развития села;

-       устранить причины и условия, способствующие осуществлению террористических и экстремистских проявлений;

 -       воспитать культуру толерантности и межнационального согласия.

ОСНОВНЫЕ ПРОГРАММНЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

№

р а з д е л

исполнители

срок исполнения

источник

финансирования

1.

Нормативное правовое обеспечение профилактики правонарушений

1.1.

Принятие  нормативных правовых актов в сфере профилактики правонарушений

ОГППН 

Здвинского

сельсовета

по отдельному плану

1.2.

Организация разработки и принятие муниципальных нормативных правовых актов:

администрация

Здвинского сельсовета

2.

Профилактика правонарушений

2.1.

Профилактика правонарушений в масштабах  Здвинского сельсовета,

отдельного административно-территориального образования

2.1.2

Провести работу  по вопросам социальной реабилитации и адаптации

районная межведомственная комиссия по профилактике бродяжничества на территории Здвинского района,

ОГППН Здвинского сельсовета

весь период

2.1.2.1

Несовершеннолетних, вернувшихся из воспитательных колоний, спецучреждений и не имеющих жилья;

Администрация Здвинского сельсовета, 

отдел организации социального обслуживания администрации Здвинского района

в течение года с даты принятия программы

2.1.2.2

Несовершеннолетних страдающих алкоголизмом и наркоманией;

ГБУЗ  НСО «Здвинская ЦРБ», администрация Здвинского сельсовета, 

отдел организации социального обслуживания администрации Здвинского района

в течение года с даты принятия программы

2.1.2.3

Лиц без определенного места жительства и утративших социальные связи;

Администрация Здвинского сельсовета,

отдел организации социального обслуживания администрации Здвинского района

в течение года с даты принятия программы

2.1.2.4

Одиноких престарелых и инвалидов, освобожденных из мест лишения свободы;

ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ», администрация Здвинского сельсовета,

отдел организации социального обслуживания администрации Здвинского района

в течение года с даты принятия программы

2.1.2.5

Страдающих алкоголизмом и потерявших родственные связи

ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ», администрация Здвинского сельсовета,

отдел организации социального обслуживания администрации Здвинского района

в течение года с даты принятия программы

2.1.3

Проведение мониторинга досуга населения и на его основе обеспечить создание клубных формирований спортивных секций, спортзалов,  кружков, учебных курсов, интернет-залов, работающих на бесплатной основе для определенных категорий граждан

Администрация Здвинского сельсовета, МКУК «Здвинский РДК», МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»

в течение  месяца с даты принятия программы

2.1.4

Организация  проведения комплексных оздоровительных, физкультурно-спортивных и агитационно-пропагандистских мероприятий (спартакиад, фестивалей, летних и зимних игр, походов и слетов, спортивных праздников и вечеров, олимпиад, экскурсий, дней здоровья и спорта, соревнований по профессионально-прикладной подготовке и т.д.)

Администрация Здвинского сельсовета, МКУК «Здвинский РДК», МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»

в течение года с даты принятия программы

2.1.5

Реализация комплексные меры по стимулированию участия населения в деятельности общественных организаций правоохранительной  направленности в форме добровольных народных дружин

Администрация Здвинского сельсовета

в течение  месяца  с даты принятия программы

2.1.6

Обеспечение стимулирования добровольной сдачи оружия и боеприпасов, незаконно хранящихся у населения

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета

в течение  месяца с даты принятия программы

2.2.

Профилактика правонарушений в рамках отдельной отрасли, сферы управления, предприятия, организации, учреждения

2.2.1

Принятие мер по предупреждению правонарушений и защите работников предприятий от преступных посягательств путем реализации дополнительных мер защиты (тревожные кнопки, инкассация, страхование)

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета 

в течение  квартала  с даты принятия программы

2.3.

Воссоздание института социальной профилактики и вовлечение общественности в предупреждение правонарушений

2.3.1.

Организация профессионального обучения безработных граждан по профессиям, пользующимся спросом на рынке труда

ГКУ «Центр занятости населения

Здвинского

района»

весь период

2.4.

Профилактика правонарушений в отношении определенных категорий лиц

и по отдельным видам противоправной деятельности

2.4.1.

Профилактика правонарушений несовершеннолетних и молодежи

2.4.1.5

Анализ состояния преступности и безнадзорности несовершеннолетних на территории Здвинского района за год, подведение итогов работы ОГППН

ОГППН Здвинского сельсовета

1 квартал

ежегодно

2.4.1.2

Проведение на территории района межведомственной комплексной операции «Подросток»

ОГППН Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское»

весь период

ежегодно

2.4.1.3

Проведение координационных совещаний с руководителями органов и учреждений системы профилактики, обмен информациями по вопросам профилактики

ОГППН Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское»

ежегодно 

весь период

2.4.1.4

Организация проведения мероприятий с несовершеннолетними, состоящими на учетах в правоохранительных органах (праздники, спортивные соревнования, фестивали и т.д.) в каникулярное время

Администрация Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское», общеобразовательные учреждения Здвинского сельсовета

весь период

2.4.1.5

Организация проведения семинаров, лекций для обучающихся в образовательных учреждениях всех типов и видов, социальных приютах о профилактике и борьбе с незаконным оборотом и употреблением наркотиков, пьянством и алкоголизмом

Администрация Здвинского сельсовета,

ОГППН, отделение полиции «Здвинское», управление образования, отдел молодежной политики администрации Здвинского района

весь

период

2.4.2.

Профилактика правонарушений среди лиц, проповедующих экстремизм,

подготавливающих и замышляющих совершение террористических актов

2.4.2.1

Организовать информирование граждан о действиях при угрозе возникновения террористических актов в местах массового пребывания

Администрация Здвинского сельсовета

весь

период

2.4.2.2

Организовать работы и взаимодействие правоохранительных органов района и органов федеральной и государственной исполнительной власти на территории Здвинского сельсовета по предупреждению возникновения и распространения экстремизма, в том числе на религиозной основе, предупреждению и пресечению экстремистской деятельности в ходе проведения митингов, демонстраций, шествий, пикетирований и иных акций с массовым участием граждан

специалист администрации Здвинского сельсовета по социальным вопросам, отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.2.3

Проведение духовно-просветительских и культурно-образовательных мероприятий, направленных на формирование установок взаимоуважительного отношения в обществе

МКУК «Здвинский РДК», МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»

весь период

2.4.2.4

Организация и проведение в образовательных учреждениях района профилактических лекций по разъяснению социальной опасности и идеологии экстремизма и неофашизма в молодежной среде

отдел молодежной политики администрации Здвинского района, ОГППН Здвинского сельсовета

весь период

2.4.2.5

Проведение проверки антитеррористической защищенности подвальных и чердачных помещений жилых зданий, принятие мер к устранению выявленных нарушений

отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.2.6

Проведение тренировки в общеобразовательных учреждениях района по экстренной эвакуации учащихся при угрозе или возникновении чрезвычайных ситуаций

отделение полиции «Здвинское», 

отделение НД по Здвинскому району УНД ГУ МЧС России по НСО, ГБПОУ НСО «Здвинский аграрный лицей», общеобразовательные учреждения

весь период

2.4.2.7

Проведение проверок антитеррористической защищенности объектов жизнеобеспечения и других критически важных объектов села

отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.2.8

Проведение на базе отделения полиции рабочие встречи с руководителями предприятий, учреждений и организаций села Здвинск по выработке комплекса совместных мероприятий по укреплению правопорядка и предотвращению терактов

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета

весь период

2.4.2.9

Изготовление средств наглядной агитации антитеррористического характера в организациях села Здвинск

отделение полиции «Здвинское»,  руководители организаций

весь период

2.4.2.10

Ежемесячное разъяснение гражданам в средствах массовой информации  порядка действий при чрезвычайных ситуациях

отделение полиции «Здвинское», отделение НД по Здвинскому району УНД ГУ МЧС России по НСО

весь период

2.4.3

Профилактика нарушений законодательства о гражданстве, предупреждение и пресечение нелегальной миграции

2.4.3.1

Организация работы   комиссии по контролю за пребыванием и трудовой деятельностью иностранных граждан и лиц без гражданства

Администрация Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское»

в течение года с даты принятия  программы

2.4.4

Профилактика правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков

2.4.4.1

Проведение проверки в ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ» и в аптеках по соблюдению лицензированных требований и условий при осуществлении деятельности, связанной с оборотом наркотических средств и психотропных веществ, в соответствии с действующим законодательством

отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.4.2

Организация первичного приема лиц, страдающих алкогольной и наркотической зависимостью в наркологическом кабинете районной поликлиники, в том числе на анонимной основе

ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ»

весь период

2.4.4.3

Проведение тематических лекций для родителей и подростков по профилактике наркотических заболеваний

ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ»

весь период

2.4.4.4

Проведение проверок соблюдения законодательства организациями и частными предпринимателями, осуществляющими деятельность в сфере производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета

весь период

2.4.4.5

Проведение участковыми уполномоченными полиции на административных участках мероприятия по выявлению лиц, совершающих правонарушения в сфере бытовых отношений, привлечение их к ответственности, предусмотренной законодательством, и постановка на профилактический учет

отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.4.6

Проведение участковыми уполномоченными полиция на административных участках профилактические мероприятия по искоренению пьянства и наркомании
отделение полиции «Здвинское»

весь период

2.4.5

Профилактика правонарушений среди лиц, освободившихся 

из мест лишения свободы

2.4.5.1

Обеспечение своевременного информирования администрацию Здвинского сельсовета о лицах, освобождающихся из мест лишения свободы

отделение полиции «Здвинское»

ежемесячно

2.4.6

Профилактика правонарушений в общественных местах и на улицах

2.4.6.1

Обеспечение работы комиссий по безопасности дорожного движения на территории Здвинского сельсовета

Администрация Здвинского сельсовета

в течение квартала

2.4.6.2

Организация внедрения в деятельность органов внутренних дел технических систем управления нарядами полиции и привлеченными силами, задействованными для охраны правопорядка

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета 

ежемесячно

2.4.7

Профилактика правонарушений на административных участках

2.4.7.1

Организация проведения отчетов участковых уполномоченных полиции и представителей органов местного самоуправления перед населением административных участков, коллективами предприятий, учреждений, организаций

Администрация Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское»

ежеквартально

2.4.7.2

Разработка и распространение среди населения памятки (листовки) о порядке действия при совершении в отношении них правонарушений

Администрация Здвинского сельсовета, отделение полиции «Здвинское»

ежемесячно

2.4.7.3

Оптимизация количества служебных помещений участковых уполномоченных полиции, обеспечив их телефонизацию, оснащение современными средствами связи, копировальной, множительной техникой

 отделение полиции «Здвинское»

ежегодно

2.4.7.4

Осуществление комплекса мер по социально-бытовому обеспечению участковых уполномоченных полиции на обслуживаемых административных участках

отделение полиции «Здвинское»

ежегодно

2.4.8

Профилактика совершения коррупционных правонарушений,

совершаемых от имени или в интересах юридических лиц

2.4.8.1

Создание и совершенствование условий для возможности уведомления работниками администрации, муниципальных учреждений о фактах обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц

администрация

Здвинского

сельсовета

весь

период

2.4.8.2

Организация правового просвещения работников администрации и муниципальных учреждений по антикоррупционной тематике, в том числе по профилактике совершения коррупционных правонарушений, совершаемых от имени или в интересах юридических лиц (семинары, лекции, совещания)

администрация

Здвинского

сельсовета,

руководители муниципальных учреждений

весь

период

2.4.8.3

Принятие мер по улучшению организации контроля за исполнением документов в администрации Здвинского сельсовета

администрация

Здвинского

сельсовета

весь

период

2.4.8.4

Усиление мер по профилактике совершения коррупционных правонарушений, совершенных от имени и в интересах юридических лиц

Администрация Здвинского сельсовета

весь

период

2.4.8.5

Формирование негативного отношения к дарению подарков и обеспечение ограничений, касающихся получения подарков, работниками администрации и муниципальных учреждений

администрация

Здвинского

сельсовета,

руководители муниципальных учреждений

весь

период

2.4.8.6

Обеспечение соблюдения работниками администрации и муниципальных учреждений общепризнанных этических норм при выполнении трудовых обязанностей, а также проведение мероприятий, направленных на формирование нетерпимого отношения к коррупционным правонарушениям,

в том числе совершаемым от имени или в интересах юридических лиц

администрация

Здвинского

сельсовета,

руководители муниципальных учреждений

весь

период

2.4.9

Профилактика терроризма и экстремизма

2.4.9.1

Проведение воспитательной, пропагандистской работы с населением, направленной на предупреждение террористической и экстремистской деятельности повышение бдительности населения.

администрация

Здвинского

сельсовета,

руководители муниципальных учреждений, отделение полиции «Здвинское»

весь

период

2.4.9.2

Проведение мероприятия направленного на исключение случаев национальной вражды

руководители муниципальных учреждений, отделение полиции «Здвинское»

весь

период

2.4.9.3

Комплексное обследование объектов жизнеобеспечения

Администрация Здвинского сельсовета,

руководители муниципальных учреждений 

весь

период

2.4.9.4

Проведение анкетирования учащихся по вопросам религиозного экстремизма

Общеобразовательные учреждения, руководители муниципальных учреждений

весь

период

2.4.9.5

Разработка памяток для учащихся по мерам антитеррористического характера и действиям при возникновении ЧС

Общеобразовательные учреждения, руководители муниципальных учреждений

весь

период

2.4.9.6

Освещение через сайт администрации Здвинского сельсовета и информационный стенд по профилактике терроризма и экстремизма на территории сельского поселения

администрация Здвинского сельсовета

весь

период

2.4.9.7

Просветительская работа среди  родителей  через лектории, родительские собрания  на тему: укрепление нравственного здоровья в обществе, межнациональных отношений.

Общеобразовательные учреждения, руководители муниципальных учреждений

весь

период

3.

Информационно-методическое обеспечение профилактики правонарушений

3.1

Создание условий для обеспечения занятости подростков школьников во внешкольный период

Администрация Здвинского сельсовета, ГКУ «Центр занятости населения Здвинского района», общеобразовательные учреждения 

по отдельному плану

3.2

Обеспечить выполнение федеральных и региональных целевых программ по патриотическому воспитанию детей и старших школьников

МКУК «Здвинский РДК», МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы», общеобразовательные учреждения

весь

период

3.3

Информирование  граждан о способах и средствах правомерной защиты от преступных и иных посягательств путем проведения соответствующей разъяснительной работы в средствах массовой информации

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета 

ежемесячно

3.4

Организация  публикаций в СМИ по проблемам подростковой преступности, наркомании и токсикомании среди молодежи, детского дорожно-транспортного травматизма

отделение полиции «Здвинское», администрация Здвинского сельсовета

ежемесячно

3.5

Организация в средствах массовой информации пропаганды патриотизма, здорового образа жизни подростков и молодежи, их ориентации на духовные ценности

Администрация Здвинского сельсовета

ежемесячно

В графе «исполнитель» использованы следующие сокращения:

ГКУ «Центр занятости населения Здвинского района»

-

государственное казенное учреждение Новосибирской области «Центр занятости населения Здвинского района»;

МВКПП

-

межведомственная комиссия по предупреждению правонарушений;

ОГППН

-

общественная группа по предупреждению правонарушений несовершеннолетних;

ГБУЗ НСО «Здвинская ЦРБ»

-

государственное бюджетное учреждение здравоохранения Новосибирской области «Здвинская центральная районная больница»;

МКУК «Здвинский РДК»

-

муниципальное казенное учреждение культуры «Здвинский районный дом культуры»;

МКУК «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»

-

муниципальное казенное учреждение культуры «Здвинский районный музей боевой и трудовой славы»; 

Отделение НД по Здвинскому району УНД ГУ МЧС России по НСО

-

отделение надзорной деятельности по Здвинскому району управления надзорной деятельности (УНД) Главного управления  МЧС России  по Новосибирской области;

Участковые уполномоченные полиции

-

участковые уполномоченные полиции отделения полиции «Здвинское» межмуниципального отдела МВД России «Барабинский»;

Общеобразовательные учреждения

-

-

муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Здвинская средняя общеобразовательная школа № 1»;

муниципальное казенное общеобразовательное учреждение «Здвинская средняя общеобразовательная школа № 2»;

Отделение полиции «Здвинское»

-

отделение полиции «Здвинское» межмуниципального отдела МВД России «Барабинский».
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